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1. Az intézmény adatai

Név Kistokaji Ovoda, Bolcséde és Konyha

Cim 3553 Kistokaj, Szabo Loérinc u. 53.
Ovoda 30/742-6123

Telefonszam Bolcsode 30/742-4622
Konyha 30/742-6373

E-mail ovoda@Kkistokaj.hu

Honlap www.kistokajiovi.hu

Adbészam 16678693-2-05

OM azonosito 202244

Intézményvezetd Gyurk¢ Tiborné

Szakmai vezetd Kupainé Szendrei Ivett

Ovodai féréhelyszam 100 6

Bolcsddei féréhelyszam 24 16

Nyitvatartasi id6 7% 17%

Adott év szeptember 1-jétdl, a kovetkezo

A nevelési év rendje . .
év augusztus 31-I1g.


mailto:ovoda@kistokaj.hu
http://www.kistokajiovi.hu/

Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott HAZIRENDET figyelmesen olvassik végig és a

gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

2. A hazirend torvényessége

A hazirend az alabbi jogszerlien hatadlyos torvények, rendeletek figyelembevételével

késziilt:

Kiilso szabalyzok:

— 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol
(tovabbiakban: Gyvt.)

— 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és mikodésiik
feltételeirdl.

— 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nytijtdé gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz

felhasznalhato bizonyitékokrol.

Belso szabalyzok:

A héazirendben figyelembevételre keriiltek az intézmény miikodését, tevékenységét
meghatarozo6 fontosabb belsd szabalyozok is, igy kiilondsen:
—  Kistokaji Ovoda, Bolcséde és Konyha Bolcsddei Szakmai Program

—  Kistokaji Ovoda, Bélcséde és Konyha Bélcsdei Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

A hazirendet az intézményvezetd késziti el, és az alkalmazotti kozosség fogadja el, az
érdekképviseleti forum egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovadhagydsanal, a fenntarto a
torvényesség biztositdsa érdekében ellendrzi a hazirend jogszeriségét. Hasonld eljarast kell
kovetni a hazirend médositasa soran is.

A hazirend moédositasara akkor kertiil sor, ha a fenti jogszabalyokban valtozas all be, vagy
ha az érdekképviseleti forum, illetve az alkalmazotti koz6sség erre javaslatot tesz.

A hazirend a bolcséde 6nalld, belsd jogforrasa. Az intézmény belsé mitkodését a szakmai
programmal és a szervezeti és miikodési szabalyzattal, valamint a fenntartd dontéseivel egytitt

hatarozza meg.



A hazirend a kihirdetés napjan 1ép hatdlyba, a hatdlyba 1épést kovetden az intézmény
valamennyi dolgozdjéara, az intézmény szolgéltatasat igénybe vevd bolcsddés gyermekre és

sziileire és a bolcsddét latogatd kiilss személyekre is vonatkozik.

3. Bevezetés

A bolcsdde tiszteletben tartja a beiratott gyermekek alapvetd jogait, az Oket képviseld
sziilok jogait €s kotelezettségeit az eredményes egyiittmiikodés érdekében. A bolcsddében 20
hetes kortol harom éves korig gondozzuk azoknak a sziiléknek a gyermekeit, akik a Gyvt. 41.
§ (1) bekezdése értelmében meghatarozott okok miatt, gyermekeik napkozbeni ellatasarol

nem tudnak gondoskodni.

A bolcsodei nevelés sondoskodik:

— A biztonsagos nyugodt, derlis, szeretetteljes 1égkor megteremtésérol
— A testi, a szocialis, az érzelmi képességek tdmogatasardl, a gyermek életkori
sajatossagainak megfeleld jatéktevékenység biztositasarol.

— Az optimalis fejlédéshez és fejlesztéshez sziikséges személyi és targyi kornyezetrdl.

A Dbolcséder nevelo-gondozo- munkank gyermekkozpontl, tamogatja a gyermeki

személyiség kibontakozasat, és csalad barat —figyelemmel van a sziil6k igényeire.

Feladatunk: a kiegyensulyozott, nyugodt, deris légkér megteremtése, a gyermeki

személyiség fejlesztése, testi épséglink megovasa.

Célunk, hogy a kis bolcsddések biztonsagban, szeretve érezzék magukat.
Ehhez elengedhetetlen a bolcsdéde €s a csalddok szoros kapcsolata, bizalmon alapulo

egylittmikodése.

4. A hazirend célja, feladata

A hazirendben foglalt eldirdsok célja, olyan szabalyok megfogalmazasa, érvényesitése,
amelyek biztositjak a kisgyerekek nyugodt, biztonsagos bolcsddei ¢€letét, a gyermekkdzponta

nevelémunkat és a bolcsdde megfeleld mitkddését. A hazirendben megfogalmazott szabalyok



vonatkoznak a bolcsédés gyermekek sziileire, az intézmény valamennyi dolgozojara és a

bolesddét latogatd kiilsés személyekre is.

5. A bolcsode nyitvatartasa

A bolcsode hétfotdl péntekig napi 10 6rds nyitva tartassal tizemel: 79 _17%

A boleséde napirendje

Az idépontok rugalmasak, korcsoportonként eltérések lehetségesek, illetve az évszakokhoz,

id6jarashoz, 1étszdmhoz igazodva valtozhatnak.

7°-10%: A gyermekek folyamatos érkezése, fogadasa, jaték a csoportszobaban,
kiilonféle tevékenységek, egyéni vagy mikrocsoportos képességfejlesztés
kotott vagy kotetlen formaban. Kozben tisztalkodas reggeli €s tizorai.

10*° - 11%:  Udvari jaték, levegbzés.

11%° - 12%:  Elskésziilet az ebédhez, tisztalkodas, ebéd.

12°°—15%:  Tisztalkodas, késziilédés a lefekvéshez, mese- és zenehallgatas, délutani
pihenés, ébredés.

15%° - 17" Tisztalkodas, uzsonna, jatek a csoportszobdban vagy az udvaron, folyamatos

hazamenetel.

6. A nevelési év rendje, nevelés nélkiili napok, sziinetek

A bolcsodei nevelési év:

e Az adott év szeptember 1 — a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.

A Gyvt. 43. § (4) bekezdése alapjan a bolcsdde nyari nyitvatartdsi rendjét a fenntartd
hagyja jova. Az intézmény minden év februdr 15-ig tajékoztatja a sziildket/torvényes
képviseloket a nyari zarva tartasi rendjérol.

Az 0Oszi — tavaszi iskolai szlinet alatt a bolcs6de nyitva tart, de a gyermeklétszdmtol

fiiggden dsszevont csoporttal mitkddhet.



December hénapban a tapasztalat azt mutatta, hogy kardcsony és szilveszter kozotti
idGszakban (3-4 nap) nem igénylik a bolcsddei ellatast. A fenntartdo engedélyével ligyeletet
tartunk, vagy zarva tartunk.

A bolcsddében a 15/1998. (1V.30.) NM rendelet 43. § (1) bekezdése alapjan aprilis 21-¢én,
vagy ha az heti pihend vagy munkasziineti napra esik, az azt kovetd legkozelebbi
munkanapon tartott Bolcs6dék Napja minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap.
Ennek a napnak a célja a bolcsddében dolgozok szakmai fejlesztése.

A Gyvt. 43. § (5) bekezdése értelmében “A miniszter rendeletben a bolcs6dék szamara — a
bolcsddei dolgozok szakmai felesztése, szakmai linnepségek megtartdsa ¢€s a bolesddei
ellatdshoz kapcsolodd szakmai célok megvaldsitasa érdekében — nevelés-gondozas nélkiili
munkanapot hataroz meg.” Ilyenkor a bolcsddei nevelés és gondozas sziinetel.

A nevelés nélkiili munkanap pontos idejérdl az intézmény honlapjan, a csoportok iizend
tablajan, illetve a kozosségi oldalakon ¢€s a sziiléi szervezet zart csoport oldalan tajékoztatjuk
a sziiléket minimum 7 munkanappal eldtte. A sziil6 az idépont megismerését aldirasaval
igazolja.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségligyi okokbdl, természeti

vagy mas katasztrofa esetén kertilhet sor.

7. A bolcsodei ellatas igénylésének szabalyai

A bolcséde feladata a 3 éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, illetve harmonikus
testi- ¢és szellemi fejlodésiik eldsegitése az életkori- és egyéni sajatossagok
figyelembevételével.

— A Dboles6de olyan szolgéltatdé intézmény, amely az alapellatas keretében

alaptevékenységként napkozbeni ellatast nyjt a gyermekek szdmara.

— Ha a gyermek a 3. életévet betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. életévének betdltését kdvetd augusztus 31-ig
nevelhetd és gondozhat6 a bolcsddében.

— Bolesddében a gyermek 20 hetes koratol vehetd fel a 3. életévének betdltéséig, vagy
annak az évnek az augusztus 31-ig, amelyben a 3. életévét betolti.

— A bolcsddei ellatas igénylése onkéntes, az ellatast igényld kérelmére torténik.

— A kérelemrdl az intézményvezetd dont, a dontésrdl az intézményvezetd irasban értesiti

a szildt/torvényes képviselét. Ha a sziilo/térvényes képviseld az intézmény



vezetdjének dontését vitatja, az arrdl szolo értesités kézhezvételétdl szamitott 15 napon
beliil fellebbezési kérelmet nyujthat be az intézményvezeténél.

— A bolesddei gondozas kezdete: a bolcsddébe torténd felvétel utdn a gyermek tényleges
fogaddsanak a napja (a sziilével/torvényes képviselovel torténd beszoktatds elsod
napja).

— A bolcs6débe vald beszoktatds fokozatosan torténik, annak érdekében, hogy az
adaptacids iddszak minél kiméletesebb legyen. A fokozatossag az anyatdl valo levalast
¢s a bolcs6dében t61tott idot is jelenti, idotartama kb.2 hét.

— A beszoktatds mindig a sziildvel/térvényes képviseldvel eldre megbeszélt és
egyeztetett iddpontban torténik.

— A gyermek bolecsddébe torténd felvételét a sziilé/torvényes képviseld kezdeményezi,
vagy a sziilo/torvényes képviseld6 hozzdjarulasaval a korzeti védond, a hazi
gyermekorvos, a haziorvos, a csalad-és gyermekjoléti szolgalat és a gyamhivatal is
kezdeményezheti.

— A sziilének/torvényes képviseldonek a gyermek bolesddei jelentkezéséhez csatolnia kell
a hazi gyermekorvos vagy haziorvos igazoldsat arr6l, hogy a gyermek egészségi
allapota alapjan bolcsddében gondozhato.

— A 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyajtdo gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodéstik
feltételeirdl szo6lo rendelet 36 § alapjan elonyt €lvez az a gyermek, akinek sziilei

keres6tevékenységet folytatnak és err6l munkaltatoi igazolast nytjtanak be.

A bolcsodei ellatas megsziinésére vonatkozo szabalyok

— A bolcsddei nevelési év végén, ha a gyermek a 3. €letévet betoltotte.

— Haa gyermek a 3. életévét betoltotte, de testi-vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem ¢érett az 6vodai nevelésre és Ovodai jelentkezését a bolcséde orvosa nem
javasolja, bolcsddében gondozhato 4. életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig.

— Az 6vodai nevelésre érett gyermek esetén, ha a 3. életévét januar 1-je és augusztus 31-
e kozott tolti be, az adott bolcsédei nevelési év végéig. Ha szeptember 1-je és
december 31-¢ kozott tolti be, a kovetkezd bolcsddei nevelési év végéig.

— Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bolcsdéde orvosanak
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhatd, illetve

magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését. A bolcsdde orvosa
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szakvéleménye kiallitasdthoz mas szakemberek (gyogypedagogus, pszichologus,
kisgyermekneveld, stb) véleményét is kikérheti.

Ha a sziilé/torvényes képviseld mar nem kivanja a bdlcsddei ellatast igénybe venni
gyermeke szamadra és azt eldre irdsban jelzi.

Az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi
ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten sulyosan megsérti, vagy az

ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

9. A bolcsodébe jaras szabalyai

A boleséde kisgyermekneveldi a gyermekek fejlodésérdl, egészségi allapotardl, a
napkozben tortént eseményekrdl, melyekben a gyermek érintett, dokumenticiot
vezetnek. A gyermek egészségiigyi torzslapot a bolcsdde orvosa dokumentélja. Az
tizend fiizetben torténnek a gyermekekkel kapcsolatos észrevételek kozlése, és
jellemzések a gyermekek pszichoszomatikus érésérdl. Az iizend fiizetbe torténd
bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi allapotara, akar a gyermek
fejlédésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

A boleséde gondozoi-neveldi a gyermekek fejlettségének, életkoranak megfeleld
napirend keretén beliil gondoskodnak a rajuk bizott gyermekekrdl. A gondozas-
nevelés alapelveit €s szakmai kdvetelményeit modszertani levelek hatarozzak meg.

A bolesddénk naponta reggel 7%-t61- 17®-ig fogadja az érkez6 gyerekeket. Reggel és
délutan a gyermekeket az 6t hozo és elvivo sziild vagy felndtt oltdzteti, vetkdzteti az
atadohelyiségben. A filirddszoba igénybevétele utan (WC- hasznalat, kézmosas,
fésiilkddés) a csoportszobaban vagy az iddjarastol fliggden az udvaron atadjak a
gyermekeket a kisgyermekneveldnek.

Ha a gyermekcsoport mar étkezik, akkor kérjiik a sziilok tiirelmét, mert ezen id6 alatt a
gyermekek bevétele ¢és hazaadasa sziinetel. Alvo, étkez6 gyermeket a
kisgyermekneveld nem zavar meg, megvarja a gyermek ébredését, illetve étkezésének
befejezését.

A gyermekek bolcsddébe csak a torvényes képviseld (sziild, neveld, gyam)
jelenlétében érkezhetnek és tdvozhatnak. Aki mas felndttet kér meg gyermeke
behozatalara- elvitelére, koteles irasban nyilatkozatot tenni, illetve az iizend fiizetbe
beirni a gyermekért jar6 felndtt adatait. 16 éven aluli gyermeknek, ittas egyénnek sem

adjuk ki a gyermeket!



— A bolcsédében nyitott 61tozdszekrények vannak. Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb
dolgokat taroljak a szekrényben. Az intézményben a gyermekek sajat ruhajukban
vannak. Etelek, italok tarolasa a szekrényben nem megengedett!

— A beszoktatas a sziildvel torténik (altalaban 2 hét). Kérjiikk a Kedves Sziiloket, hogy
gyermekiiket rendszeresen hozzak a bolcsddébe.

— Sajat, otthoni jatékot behozhat a gyermek a csoportba, de a behozott jatékokkal a tobbi
gyermek is jatszhat. Természetesen nem a személyes, megnyugtatashoz, alvéshoz

sziikséges (anyapotld) jatékrol van szo.

10.Balesetvédelmi, egészségvédelmi szabalyok

— A gyermeket tisztan, gondozottan hozzak a bolcs6débe, az iddjarasnak megfeleléen
feloltoztetve. A gyerekek ruhdzata legyen praktikus, kényelmes. Sziikséges az
atoltozéshez tartalékruha, valtocipd, sziikség esetén pelenka és torlékendd.

—  Kérjiik, hogy balesetvédelmi szempontbdl a gyermekek nyaklancot, karkotot, ,,10g6s”
fiilbevalot ne viseljenek a bolcsddében tartozkodas ideje alatt.

— Kérjiik a Kedves Sziiloket, hogy a gyermekek fiirddszobajaba, a csoportszobaba csak
cipévédd felvétele utan Iépjenek be. A bolcsdde tisztasdga, valamint nevelési
szempont érdekében a gyermekeknek ételt, italt ne adjanak a bolcsdde helyiségeiben.

— A bolesddébe csak egészséges kisgyermek hozhato! A kozdsség egészsége érdekében
lazas (37,5 C és ennél magasabb hdmérsékletil), antibiotikumot szedd, vagy fertézésre
gyanis gyermek a bolcs6dét nem latogathatja. A csalddban eléfordulo fert6z6
betegségrol a bolcsddét értesiteni kell. Betegség utan, vagy hosszabb (3 munkanap)
tavollét esetén a gyermeket csak orvosi igazoldssal tudjuk fogadni a bolesédében.

— Nem gondozhaté bolcs6dében a fertdzd beteg gyermek mindaddig, amig a hazi
gyermekorvos, vagy a haziorvos igazoldsa szerint ez az allapota fennall.

— A bolcsédeorvos tapasztalatait: betegség esetén a bolcsddébe jaras sziineteltetésére, az
otthoni &polésra €s egyéb vizsgalatokra vonatkozoan kérjiik betartani.

— A gyermek gyogyszer €s ételérzékenységérdl a sziilo/tdrvényes képviseld tdjékoztassa
a bolcsddét, a kivizsgalas eredményét (szakorvosi vélemény) kérjiik bemutatni.

— Abban az esetben, ha a gyermek napkoézben megbetegszik a bolcsédében, a
kigyermekneveld értesiti a sziilot/torvényes képviselot, illetve a hozzatartozot. Ehhez

feltétlentil sziikséges a pontos cim ¢és telefonszam. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél
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elébb gondoskodjon a gyermeke hazavitelérdl, illetve orvosi ellatdsarol, ezzel is
novelve a mieldbbi gyogyulés esélyeit.

A bolcs6dében gyogyszert csak abban az esetben adhatunk be a gyermeknek, ha orvos
javasolja a tartés gyogyszerszedést, kivéve antibiotikumok. A gyogyszert a sziilo a
gyermeke részére névvel ellatva, eredeti csomagolasban, adagolas feltiintetésével
hozhatja be.

A bolcsdde egész teriiletén, illetve a bolcsdde udvaran, a dolgozdknak, sziiloknek és

minden latogatonak egyarant tilos a dohanyzas!

11. Tavolmaradas bejelntésének és igazolasanak eljarasrendje

Ha a sziilé/torvényes képviseld a gyermekét betegség vagy mas ok miatta nem hozza
a bolcsddébe, akkor a tavolmaradéds okat a lehetd legrovidebb idén beliil kozolje a
bolcs6dével telefonon, vagy személyesen. A gyermek hianyzasat reggel 8@-ig kérjiik
bejelenteni.

A hidnyzas utan kérjiik bejelenteni, melyik nap varhat6 a gyermek megjelenése.

A bolecsdédébe rendszerteleniil jard, igazolatlanul hidanyzé gyermekek bolcsddei
elhelyezése a megsziinhet. Igazolt mulasztas: ha a gyermek betegségét orvos igazolja,
vagy, ha a tdvolmaradast a sziil6 irdsban jelzi a kisgyermekneveldnek.

Beteg gyermek hidnyzdsa, a betegség miatti mulasztds igazolasara orvosi igazolas
sziikséges annak érdekében, hogy igazolt legyen az a tény, hogy a gyermek ismét
egészséges ¢és latogathatja az intézményt. Betegség miatti hidnyzas utan a gyermeket

csak érvényes orvosi igazoldssal fogadhatja a kisgyermekneveld.

12.Bolcsode-kultira magatartasi szabalyok

A bolcsédében a gondozasi, nevelési feladatokat a gyermek ,,sajat”
kisgyermekneveldje végzi, aki ismeri és tiszteletben tartja a gyermek egyéniségét. A
kisgyermekneveld magatartdsaval mintat, modellt nytjt a gyermek és a sziil6 szdmara.
A gyermek reggeli fogaddsanal és délutani hazaadasanal a sziild és kisgyermekneveld
egyiittmiikodését, egymas személyiségét tiszteletbenntartd, udvarias, kapcsolatépitd

magatartas kell, hogy jellemezze.
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Minden gyermeket egyforman magas szinvonalon, szeretetteljes 1égkdrben gondoz,
nevel a kisgyermekneveld, ami az egészséges és sériilt gyermekekre egyarant
vonatkozik.

A bolcsdde vezetésén, a kisgyermeknevelokon kiviil a mikodést eldsegitd egyéb
munkatarsaknak (élelmezés, bolcsddei dajka) is munkajukkal, viselkedésiikkel hozza
kell jarulni a bolcséde gondozd-neveld munka eredményességéhez.

Az intézményben tortént mindenféle balesetet a bolcsdde vezetdnek ki kell vizsgalnia.
A vizsgélat eredményeképpen meg kell allapitani, hogy mit kell tenni a hasonld
balesetek megeldzése érdekében és a sziikséges intézkedéseket végre kell hajtani.

Sulyos balesetet azonnal jelenteni kell a fenntartonak.

13. A gyermekek jogai, a sziilok/torvényes képviselok jogai és

kotelességei

A gyermeknek joga van:

A testi-, értelmi-, érzelmi- és erkolcsi fejlodését, egészséges felnevelkedését és jollétét
biztosito sajat csaladi kornyezetében torténd nevelkedéshez.

Ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjanban torténd nevelkedéshez
személyiségének kibontakoztatdsdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz,
a tarsadalomba valo beilleszkedéshez, valamint 6néllo életvitelének megteremtéséhez.
A hatranyos helyzetli és a halmozottan hatranyos helyzetli gyermeknek joga van
ahhoz, hogy fokozott segitséget kapjon a fejlédését hatraltatd koriilmények
lekiizdéséhez €s esélyének noveléséhez.

Ahhoz, hogy a fejlédére artalmas, kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az
egészségre karos szerek ellen védelembe részesiiljon.

Emberi méltosaga tiszteletben tartdsdhoz, a bantalmazassal-fizikai, szexudlis, vagy
lelki erdészakkal-, az elhanyagoldssal és az informacids artalommal szembeni
védelemhez. A gyermek nem vethetd ald kinzasnak, testi fenyitésnek ¢és mas

kegyetlen, embertelen vagy megalazo biintetésnek, illetve banasmodnak.

A sziilok/torvényes képviselok jogai és kotelességei:

A gyermek sziilgje/torvényes képviseldje jogosult €s koteles arra, hogy gyermekét
csaladban gondozza, nevelje és a gyermeke testi-, értelmi-, érzelmi- és erkolcsi

fejlodéséhez sziikséges feltételeket kiilondsen a lakhatdst, étkezést, ruhdzattal valo
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ellatast-, valamint az oktatdshoz és az egészségligyi ellatdshoz vald hozzajutést
biztositsa.

— A gyermek sziil6je/torvényes képviseldje jogosult arra, hogy a gyermeke nevelkedését
segitd ellatasokrol tajékoztatast, neveléshez segitséget kapjon.

— A sziilének/torvényes képviseldnek joga van ahhoz, hogy a bolcsddei ellatasrol
tajékozodjon, megfelelden informalodhasson.

— Joga van ahhoz, hogy: Megvalassza a bdolcs6dét, melyre gyermeke nevelését-
gondozasat bizza, megismerje a nevelés-gondozas elveit, modszeit, megismerje e
bolcsddei csoport életét, napirendjét, megismerje a sajat gyermeke ellatdsaval
kapcsolatos targyi-, illetve személyi feltételeket, megismerje a sajat gyermekérdl
vezetett dokumentumokat, tajékoztatast és tanacsot kérjen a bolcsédei dolgozoktol,
véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatdssal kapcsolatban. E jogat

az Erdekképviselti Forum utjan is gyakorolhatja.

A gyermek sziiloje/torvényes képviseldje koteles:

—  Gyermekével egyiittmiikddni, és emberi méltosagat tiszteletben tartani.

— Gyermekét az 6t érintd kérdésekrdl tajekoztatni, véleményét figyelembe venni.

— Gyermekének jogai gyakorlasahoz iranymutatast, tanacsot €s segitséget adni.

— Gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket megtenni.

— A gyermeke elldtdsdban kozremiikodd személlyel és szervekkel, tovabba a
hatosagokkal egytittmiikddni.

— A gyermeke ellatdsdban kozremiikodd személyekkel és  intézményekkel
egylittmiikodni.

— Az intézmény héazirendjét betartani.

Erdekképviseleti/sziil6i Forum miikodése

Az intézmény fenntartojanak a Gyvt. 35.§-a alapjan sziildi Erdekképviseleti Forumot kell
mikddtetni. Az érdekképviseleti forum feladata, hogy megvizsgalja az elé terjesztett

panaszokat. Dont a hataskorébe tartozo ligyekben. Véleményt nyilvanithat a gyermekeket

érintd tigyekben az intézmény vezetdjének. Javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével
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Osszhangban végzett szolgaltatdsok tervezésérdl, miikodésérdl, valamint az abbol szarmazo
bevételek felhasznalasarol. Egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovahagyasanal.

A gyermekek sziildje vagy mas torvényes képviseldje, valamint a gyermek érdekeinek
védelmét ellatdé érdekképviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek az intézmény
vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal: az ellatast érintd kifogasok orvoslasa
érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése
esetén vagy az iratbetekintés megtagadasakor.

Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgdlja és
tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges modjardl 15 napon beliil.

A gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje az intézmény fenntartojahoz vagy
gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti
forum 15 napon belill nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett

intézkedéssel nem ért egyet.

14. A kapcsolattartas formai és ideje

A csalad és bolcsdde egyiittmiikodése dontd jelentdségli, mivel a kisgyermek kora és

fejlettsége miatt nem tud kozvetitoként fellépni.

— Sziiloi értekezletet évente kétszer tartunk, Osszel és tavasszal. Aktualis feladatok
megvitatasara rendkiviili sziilo1 értekezletet is 6sszehivhat a vezetd.

— Hirdetoé tablan aktualis kozléseket, informacidkat tesziink k6zzé.

— A csaladlatogatasokat a gyermekek felvételét megel6zden vagy aktudlisan sziikséges
kezdeményezni.

— Az intézmény a sziildvel torténd bolcsddei beszoktatassal (két hét) megkonnyiti a
gyermek szdmdara az 0j kornyezetbe vald beilleszkedést, csokkenti az adaptécios
szindromat, lehetdséget ad a sziiloknek a nevelési feladatok és a hasonlo koru
gyermekek tevékenységének megfigyelésére. A fokozatos beszoktatas eredményeként
a sziil6k is nyugodtabban dolgozhatnak.

— A kisgyermek neveldk a gyermek beszoktatasarol megfigyelést készitenek, ezutan
pedig negyed évenként a gyermek fejlodésérol, pszicho- szomatikus érésérol
Osszegzést irnak az iizené fiizetbe a sziilok tajékoztatisara. Az iizend fiizet a
kolcsonds tajékoztatasra szolgal, a sziild is irhat bele.

— A neveldn6-sziild6 napi taldlkozasa akkor hatékony, ha kolcsonds az egymas

tajékoztatasa, a szobeli ¢s irasbeli informaciocsere.
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A bolcséde vezetdje el6zetesen megbeszélt idépontban fogadja a sziiloket az

esetlegesen felmeriilé problémak, kérdések megbeszélésére.

— Az Erdekképviseleti Forum tagjai is minden csoportban képviselik a sziiléket, Ok
kozvetitenek az intézményvezeto felé.

— Folyamatosan moddot adunk a csaladoknak a bolcsédei életbe valéo betekintésre.
Kéréslink annyi, hogy latogatisuk idopontjat gyermekiik neveldndjével elore
egyeztetni sziveskedjenek.

— A sziilék igénye szerint kiilon programokat is szerveziink. (sziiletésnapok,

gyermeknap, farsang)

15. A gyermek étkeztetése, étkezési dij fizetés

A gyermekek napi négyszeri taplalkozasanak megszervezése, a bolcsdde feladata. Az
¢lelmiszerekbdl vett ételmintat koteles 72 oran at megOrizni. Ezért sziiletésnapokra csak

cukrasz €s egyéb ¢lelmiszeriizletben vasarolt torta hozhato.

Etkezések idépontja:

—  Reggeli: 83 93%%%ra
—  Tizoérai: 10%-10% 4ra
—  Ebéd: 11%-12% 6ra
—  Uzsonna: 15%-15% ¢ra

A bolcs6édében csak az étkezésért kell téritési dijat fizetni. A mindenkori étkezési téritési
dijat, az étkezéssel Osszefliggd kedvezmények megallapitasat magasabb jogszabaly, illetve az

Oonkormanyzat helyi rendeletben szabélyozza.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény 21/B.
§ (1) bekezdés a) pontja, és a (2) bekezdés c) pontja alapjan az ingyenes vagy kedvezményes
étkeztetés jogosultsagi feltételeinek a fenndllasdt a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti alapellatdsok és gyermekvédelmi szakelldtdsok téritési dijarél és az
igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol szol6 328/2011. (X11.29.) Korm. rendeletben {a
tovabbiakban: Korm. rendelet} foglaltak szerint kell igazolni.

Ennek alapjan a bolcsddei ellatasban és az ovodai ellatasban részeliilo gyermek utan, ha

olyan csalddban ¢l, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek, téritésmentesen kell
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biztositani az étkeztetést és a normativ kedvezmény igénybevételéhez a kotelezettnek
(sziilének) elegendd a Korm. rendelet 6. melléklet szerinti nyilatkozat kitdltése és benyujtasa
a téritési dijat megallapito szerv (intézményvezeto) felé.

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban: Gyvt.) 2015. szeptember 1-jét6l hatdlyos modositdsa értelmében, a
bolesddében és az 6vodaban az ingyenes étkeztetésre vald jogosultsag kiterjed:

— rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermekekre

— akinek a csalddjaban tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

— csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek

— nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy

— csaladjaban az egy fore jut6 havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb

munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi ¢és

nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd dsszegének 130 %-at.

A téritési dij befizetése készpénzzel vagy datutalassal torténik a megadott napon. A
befizetés egy honapra szo6l. Nagyon fontos, hogy a gyermek hidnyzasat reggel g% oraig
jelezzék a bolcsddének. A g% oraig jelentett gyermeket a kovetkezd napra az étkezésbol
kihtzzuk, igy a szdmara étkezést nem kériink. A targynapi lemondasra nincs méd, mivel a
gyermek létszamot 24 6réval korabban kell megadni az alapanyag megrendelése miatt.

Szintén nagyon fontos, hogy hidnyzds utan a gyermek érkezésérdl tdjékoztassak a

bolesddét, hogy a szdmara étkezést tudjunk biztositani.

16. A Hazirend nyilvanossaga

A Hazirend egy példanyat minden sziild megkapja a bolcsddébe torténd beiratkozas utan.

Minden nevelési €év elsO sziiloi értekezletén ismertetjiik valamennyi, mar mukodo
csoportban is. Egyéni kérésre, évkozben is barmikor t4jékoztatjuk a kedves sziiloket.

Egy példany a csoportok feletti falitjsagon hozzaférheté minden érdeklddd szamara. Egy
példany megtaldlhaté a fenntartondl, az intézményvezetdi iroddjaban, és egy példany a

neveldtestiileti szobaban, illetve elektronikusan az intézmény honlapjan is elérhetd.
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17. A Hazirend iddbeli és térbeli hatalya

Kiterjed a bslcsddébe felvett gyermekek sziileire, az intézmény dolgozdira, és a bolcsddét
latogatokra. Altalanos tudnivalokat, magatartasi szabalyokat fogalmaz meg és meghatarozza a
kapcsolattartas rendjét és médjat, valamint az “Eredkképviseleti/sziilsi forum” mikodését.

Betartasa mindenki szamaéra kotelezd.

Hatalyba 1épésének ideje:

Jovahagyast kvetben azonnal.

s

Ervényessége:

Jovahagyast kdvetden, a kihirdetést6l hatarozatlan ideig, illetve visszavonasig.

Feliilvizsgalata:
Evenként.

Modositas:

Amennyiben a felillvizsgalat sziikségessé teszi, valamint jogszabalyvaltozas
kovetkeztében, tovabba sziildi vagy kisgyermekneveldi javaslatra.

A feliilvizsgalat elvégzéséért az intézményvezetd felelos.

Moédositast kovetéen el kell fogadtatni az alkalmazottakkal, és véleményeztetni kell az

Erdekképviseleti forummal, majd benyuijtani jévahagyésra a fenntartnak.

Kistokaj, 2022. augusztus 22.

Készitette: C\“\ W‘&J‘O ("‘C b Wil* :
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Gyurké Tiborné /@

intézményvezetd
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Legitimacios zarad€k

A KlStOka_]l Ovoda, Bolcsbde és Konyha Sziil6i Szervezetenek 2022.08.22. napjén megtartott

/I"i." 42 Dk ’}j $ .r. AR %/ .......... j'f" b “‘{IL ok :U .f.'.;'." 5 ; r e FE‘* ...........
Kupainé Szendrei Ivett Erdekképviseleti/Sziiléi Férum
kisgyermekneveld képviseloje

A Kistokaji Ovoda, Bolcsdde és Konyha Neveldtestiiletének 2022.08.22. napjan megtartott
értekezletén ..G./2022. szamu nevelStestiileti hatérozattal az intézmény Bolcsddei

Hazirendjének modositasat elfogadta.
Bolcsédei nevelotestiilet képviseldje

Egyeterteset nyilvanitotta és jévahagyta a Kistokaj Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete
a Q... /2022. (. X PRUES ..) sz. dnkormanyzati hatérozataval.

/:,zf/zw/ﬁ‘ }0 Z r:i/ )

Fenntart6 képviseloje
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