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1. Jogszabalyi hattér

1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

1993. évi 1L torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol

235/1997. évi (XIL.17.) Korm. rendelet a gydmhatosdgok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok €s a személyes gondoskodast nyujtd szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd6 gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l ¢s miikodésiik
feltételeirdl

328/2011. (XI1.29.) Korm. rend. a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikkhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények ¢€s haldzatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérol

8/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
mitkddési nyilvantartasarol

9/2000. (VIIl.4) SZCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol

A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai — modszertani level, Budapest 2012

Szempontok a szakmai program véleményezéséhez MBE 2017. (magyarbolcsodek.hu)



2. Bevezetés

A “bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja” keretiil szolgal a gyermekjoléti
¢s gyermekvédelmi ellatas keretein beliil a 0-3 éves korosztaly ellatasara vonatkozé szakmai
standardok ¢és a bolcsddei nevelés-gondozas egyes teriileteihez kapcsolddd modszertani
javaslatok kidolgozasahoz.

Az egyes bolcsddék elkészitik a sajat szakmai programjukat (jogszabalyi eldiras alapjan),
melyet ,,A bolcs6dei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja”, mint a tartalmi szabalyozas
legmagasabb szintli dokumentuma figyelembevételével dolgoznak ki. Ez az egymasra épiilés
biztositja egyrészt az 4ltalanos kovetelmények teljesitését, masrészt pedig az egyes
intézmények szakmai Onallosagat, a csalddok ¢és a fenntartok elvarasaihoz és a helyi
lehetdségekhez igazodast.

A szakmai programunk célja, hogy atfogd képet adjon az intézmény bolcsédéjének
munkdjarol, figyelembe véve az ¢érdeklédok igényeit. Feladatunk, hogy az igények
kielégitéseéhez biztositsuk a jo szinvonalu bdlcsddei ellatast.

Fontos szdmunkra a csaldadi nevelés tamogatdsa. Szakmai kotelességiink a sziilok
segitségére lenni, atadni a tapasztalatainkat, tuddsunkat, hogy a legjobban meg tudjanak
felelni a sziil61 szerepiiknek.

Biztositani szeretnénk a gyermekek életkoranak, fejlettségének, egyéni sziikségleteiknek
megfeleld érzelmi, értelmi, mozgasfejlodést és biztonsagos kornyezetet, lehetdséget adni 1)
tapasztalatok gytijtésére, kisérletezésre, felfedezésre, mas gyerekkel vald kapcsolatteremtésre,
oromteli jatékra.

A szakmai programunk megvaldsitdsaval célunk az egészséges életmod segitése, a
gyermekek aktivitds irdnti igényeik figyelembevétele, onallosag eldsegitése, a gyermekek

kreativitasanak kibontakoztatasa.

»Egy magocska jo helyre iiltetve, megfeleléen tapldalva sudar fava terebélyesedhet, rossz
koriilmények kozt pedig csenevész bokrocska marad.”

(Szendi Gadbor)



3.

Az intézmény (szolgaltato) neve:

Az intézmény cime:

Az intézmény vezetdje:

Intézményvezet6 helyettes:
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Albertné Sandor Agnes
Kupainé Szendrei Ivett
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4. Az ellatando célcsoportunk és az ellatando teriiletiink
jellemzoi

Kistokaj kozség Borsod-Abauj-Zemplén megye kozépsd részén, Miskolctol délre, a varos
kozvetlen hataraban helyezkedik el. Kistokaj konnyen megkozelithetd minden iranybol. A 80-as
évek kozepétdl eroteljes fejlodésnek indult, kiépiilt a viz, gaz, telefon, szennyvizcsatorna, kabel
tv halozat, internet kapcsolat. Miskolc kozelsége, a kozmiivek kiépitettsége €s jo elhelyezkedése
vonzo a varosban €16k szdmara, igy a telekkialitdsokra folyamatosan igény van. A telepiilésnek
2212 lakosa van.

A Kistokaji Ovoda, Bolcséde és Konyha 6voda-bolesdde tobbeéla intézményként miikodik.
A boleséde 2011-ben nyitotta meg kapuit a kozségben ¢él6 csalddok gyermekei eldtt egy
csoportszobaval, 12 bolcsddei férdhellyel. Kezdetben csak par gyermek volt a csoportszobaban,
majd egyre tobben keresték fel az intézményt, kérve gyermekiik elhelyezését. A novekvo sziiloi
igények hatasara 2015 szeptemberétdl a kornyezd kozségekbdl is vehettiink fel gyermekeket.
Elényben részesitettiik a kistokaji gyermekeket és ha még maradt iires féréhelylink, akkor a
kornyez6 kozségekbdl is johettek hozzank. Mindig torekedtiink a maximalis kihasznaltsagra.

A bolesddénk jo hirének koszonhetden évrdl-évre novekedett a jelentkezOk szama, igy 2017.
januar 1-jét8] megnyitottuk a masik bolcsddei csoportszobankat.

A sziilok munkahellyel rendelkeznek. A kozségben a sziiletésszam évrél-évre novekszik,
gyakori a 3-4 gyermekes csalad. Két bolcsddei csoportszobank van, ahova 18-24 honapos kortol
vessziik fel a gyermekeket. Kisebb gyermekek elhelyezésére —, tipegdk-nincs is igény. A
gyermekeket igyeksziink életkor szerint elhelyezni, igy az egyik szobaban vannak a kicsi két év
alatti bolcsddés gyermekek, a masikban pedig a két év feletti nagycsoportosok.

A boélcsdde az 6vodaépiilet foldszinti részén taldlhato. Minden eldirasnak megfelel: tagas
csoportszoba, 01t6z6, mosdo, pelenkazd, tejkonyha biztositja a megfeleld ellatast. Kiilon
udvarrésszel rendelkeziink. Nagy fedett teraszon levegdzhetnek, motorozhatnak, biciklizhetnek a
bolcsisek.

Az o6voda adottsagait is maximalisan kihasznaljak: sészoba, tornaterem, foglalkoztatd szoba.

Ko6z0s programokat szerveziink az 6vodaval, igy az évodai beszoktatds mar egyaltalan nem
jelent gondot.

A gyermekek napkozbeni ellatasaként a csaladban €16 gyermekek életkoranak megfeleld
nappali feliigyeletét, gondozasat, nevelését, foglalkoztatasat és étkeztetését kell megszervezni

azon gyermekek szamara, akiknek sziilei, neveldi, gondozdéi munkavégzésiik — ideértve a



gyermekgondozasi dij folydsitdsa melletti munkavégzést is —, munkaerd-piaci részvételt
eldsegitd programban, képzésben valo részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni
ellatasukrol nem tudnak gondoskodni. A napkozbeni ellatas keretében biztositott szolgaltatdsok

id6tartama lehetdleg a sziild munkarendjéhez igazodik.

»A gyermek a vilagra nyitott Iény. A simogatdsra simogatdssal, a jokedvre jokedvvel, a
tevékenységre tevékenységgel felel.”
(Mérei Ferenc)

5. Az ellatas, szolgaltatas célja, feladatai, alapelvei

A szakmai programmal célunk a bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak
magas szintl megvaldsitdsa, a szakmai értékek megérzése és tovabbadésa, a kialakult jo
gyakorlatok megerdsitése, j modszerek és tevékenységek bevezetése, a dolgozok és a sziilok

nevel6i szemléletének formalasa, kapcsolatépités és halozatfejlesztés.

5.1. Céljaink, feladataink, személyi és targyi feltételek
A bolcsidei nevelésiink

A Dbolesdder nevelésiink célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és kiegyenstlyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak véltozasaihoz.
A bolcsddet nevelésiink mindezt olyan szemlélettel €és modszerekkel teszi, amelyek segitik a
csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletét. A bolcsddénk, csaladbarat szolgéltatasként
hozzajarul a csaladok életmindségének javitdsdhoz, a szlildk munkavallalasi esélyeinek
noveléséhez.

Kiemelt célunk, hogy nyitottan, szakmailag felkésziilten, nagy empatidval, eldsegitsiik
csaladias dertis légkorben a gyermekek sokoldali harmonikus fejlédését, a gyermeki
személyiség kibontakozasat, figyelembe véve az ¢letkori, egyéni és helyi sajatossagokat.
Mindezt a csaladok bevonéséaval szeretnénk elérni.

Bolcsddénkbe a 6 honapostol - 3 éves gyermekek ellatasat biztositjuk. Igény esetén, és a
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kapacitasunk fiiggvényében sajatos nevelési igényl gyermeket is fogadunk.

Feladatunk, olyan bolcséde miikodtetése:

— ahol szakmailag felkésziilt kisgyermekneveld, és bolcsddei dajka biztositjak az ellatast,

— ahol érzelmi biztonsagot nyu;jtd, szeretetteljes 1égkort biztositunk a gyerekek szamara,

— ahol a gyerekek egészséges fejlodéséhez az életkoruknak, fejlettségiiknek megfeleld
személyi ¢€s targyi feltételek biztositottak,

— ahol szabad jatékkal és sokoldali tapasztalatszerzést biztositd, cselekvésbe agyazott
jatékos modszerekkel, tevékenységekkel segitjiik gyermekszemélyiségiik harmonikus
fejlodését;

— agyermekeknél az 6nallosag, az dvodaérettség biztositasa,

— mely bizalmon alapul6, egylittmiikodé 1égkort biztosit a sziilok szamara.

A bolcsddei ellatasunk a torvényi, jogszabalyi eldirasok, és a Bolcsddei nevelés-gondozas
orszagos alapprogramja figyelembevételével torténik.

A bolesddei nevelésiink kozéppontjaban a kisgyermek és kozvetett modon a kisgyermeket
neveld csalddok allnak. Az ellatdsunk a csaladra, mint komplex rendszerre tekint, melynek
értelmében nem csak a kisgyermek nevelését gondozasat, hanem az egész csalad tdmogatasat

célozzuk meg.

A Bolcsddei nevelésiinkben az alabbi alapelveket kovetjiik:

A gyermek nevelése elssorban a csalad joga és kotelessége. A bdlcsdde a csaladi nevelés
mellett vesz részt a gyermekek gondozasiaban nevelésében. Fontosnak tartjuk, hogy boldog
gyermekeket neveljiink, akik tudnak viddman jatszani, felszabadultan oriilni, tevékenykedni,
hatalmas mozgéasigényiiket kielégiteni. Erdekldnek, kivancsiak, szeretnének minél tobbet
megtudni az Oket koriilvevd vilagbol. Tevékenységiikben hasznaljak fel tapasztalataikat.
Szokincsiik gyarapodjon, beszédkészségiik folyamatosan fejlddjon. Tanuljanak meg onalléan
oltozkodni, kulturdltan étkezni, tisztdlkodni stb. Mindehez keretet ad a gyermek kordhoz és
fejlettségéhez, egyéni sziikségleteihez igazod6 rugalmas bolcsddei napirend, mely figyelembe
veszi a csalad szokasait is. A zokkendmentes munkahoz nélkiilozhetetlen a bolcsddében a
nevelés-gondozas egységének, elveinek betartasa.
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A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

Az els6 és legfontosabb szempont a csalad miikodésének megismerése, megértése,
hiszen ez altal kaphatunk képet a csalad helyzetér6l, a csalad erésségeirdl és
gyengeségeirdl. Az erOsségek hangsulyozasa altal hozzajarulhatunk a csalad
¢letmindségének javitasahoz.

A koragyermekKkori intervenciés szemlélet befogadasa, kovetése

A koragyermekkori intervencids szemlélet alkalmazédsaval toreksziink a kisgyermekek
sajatos sziikségleteinek megismerésére, meghatarozasara és figyelembevételére. Ennek
értelmében fontos feladatunk az esetlegesen felmeriild fejlédési lemaradésok,
megtorpanasok felismerése és jelzése.

A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bolesddei ellatdsunk, a csaladi
nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz
részt a gyermekek nevelésében. Mind ezek értelmében fontos a sziilok szdmara lehetové
tenni a tevékeny, kiillonbozd szinteken és modokon megvalosuld bekapcsolodast a
bolcsddénk életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

Bolcsdédénkben a nevelés és a gondozas olyan értékkozvetitd folyamat, amely — az
emberi jogok és az alapvetd szabadsagjogok tiszteletben tartasaval — a gyermeki
személyiség teljes kibontakoztatasat, a személyes, szocialis €és kognitiv kompetenciak
fejlédésének eldsegitését jelenti. Minden gyermeknél kiilonods figyelmet forditunk az
egyéni sajatossdgokra, megnyilvanulédsaira, sziikségleteinek kielégitésére, banasmadra.
Kiemelt figyelmet forditunk az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai
¢s mentalis képesség kiilonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

A kisgyermeket ellaté személyiségének meghatarozé szerepe

A kisgyermekneveld személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitdsira megfeleld szakmai kompetenciaval, és
identitassal, kelld Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird szakembereink
képesek. Ebbdl adédoan toreksziink a szakmai tuddsunk szinten tartasara, gyarapitasara.
A biztonsag, és a stabilitas megteremtése

Ahhoz, hogy a Kisgyermek jol és biztonsagban érezze magat, meg kell teremteniink az
alapvetd feltételeket, mint pl.: fokozatos anyas beszoktatas, jol kialakitott napirend, hely
¢s targy allanddsag, és nem utolsd sorban a sajat kisgyermekneveldi rendszer.

9



Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossdgnak a bdlcsddei neveléslink minden teriiletét érintd barmely valtozas
esetén érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1j helyzetekhez valo fokozatos
hozzaszoktatasaval segitjiik az alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 01j dolgok,
helyzetek megismerését, a szokasok kialakulasat.

Egyéni banasmadd érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvetden sziikséges az ellatd elfogadd, empatikus, hiteles
neveldi magatartdsa. A bolcsddei nevelésiinkben figyelembe vessziik a kisgyermek
spontan érésének, egyéni fejlddésének litemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és valldsi hovatartozasat. A fejlédés
titemét mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva itéljilk meg. Minden 0j fejlodési
allomasnak kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontosnak tartjuk, hogy az ellatasunkat
igénybe vevd kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben
részesiiljon érzelmi biztonsagot nytjtdé gondoskodasban és tdmogatasban.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdosége

A gondozasi helyzetek az ellatdo és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim
helyzetei. A gondozasi helyzetek megvalosulasa soran a nevelésiinknek és a
gondozasunknak elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozdsunk minden
helyzetében nevelés folyik, a nevelésiink helyzetei, lehetdségei nem korlatozodnak a
gondozasi helyzetekre. A fiziologids sziikségletek kielégitésével megteremtjiik a
magasabb rendli sziikségletek kielégitésének feltételeit. A jo szinvonali gondozasunk,
hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsahoz és a nevelési feladataik
megvalosulasanak egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi, €s tarsas kompetencidk, ezért
tdmogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésiinkben. Biztositjuk annak
lehetéségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken ¢és egyéb
tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, ¢élményekhez, tapasztalatokhoz jusson,
atélhesse a spontan tanulds 6romét, megerdsddik benne a vilag megismerésének vagya.
Kivancsisdganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segitjiik ©nallo
kezdeményezéseit megteremtve, ezaltal az egész életen at tartd tanulds igényének,

folyamatanak biztos alapjait.
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Személyi feltételek

Bolcsddénk tobbceélu intézmény részeként mikodik. Az intézményben 1 f6 intézményvezetd
¢s 1 6 intézményvezetd helyettes latja el a vezetdi feladatokat. Tovabba 1 f6 szakmai vezetd a
szakmai feladatokat. A bolcsédében egy gondozasi egységben, két csoportszobaban, a
jogszabalynak megfelelden csoportszobanként 2-2 6 kisgyermekneveld latja el a gyermekek
nevelését, gondozasat. Munkajukat 1 f6 bolcsodei dajka segiti.

A bolcs6de orvosa a bolesddei prevencios feladatokat megbizasos jogviszonyban latja el.

A napi nyitva tartds igazodik a csalddok igényeihez, felmérés alapjan hataroztuk meg,
naponta; 7%%-17% oraig van nyitva a bolcsdde.

Minden kisgyermekneveld szakképzett, melybdl egy féiskolai végzettséggel rendelkezik. Az
Onképzés tamogatasat fontosnak tartjuk, hogy minél magasabban kvalifikalt kisgyermeknevelok
neveljék-, gondozzak a rank bizott gyermekeket. Heti valtasban dolgoznak: 7m-15@-ig és 9%-
17% 6raig.

A Dbolcsédei dajkank eredményesen elvégezte a bolcsédei dajka képesitési elGirasait
meghataroz6 miniszteri rendeletben eldirt tanfolyamot. Munkavégzése a nyitvatartasi idon beliil
nyolcéras munkarendben torténik: 8%0.16% oraig.

A munkatarsak feleldsségét, feladatat a munkakori leirdsok tartalmazzdk. A
jarvanyiddszakban a munkakoréhez tartoz6 feladatokat, eldirasokat fokozottan betartja és
egylittmiikddik a munkatarsaival.

A kisgyermekneveld betegsége vagy egyéb varatlan esemény bekovetkezése esetén a
helyettesitést, a csoportjaban a masik kisgyermekneveld biztositja. A bolcsédei dajka esetében a

helyettesitést az egyik 6vodai dajka latja el, aki rendelkezik bolcsddei dajka végzettséggel is.
Targyi feltételek

Intézménylink épiilete a polgarmesteri hivatal, az altalanos iskola és a csaladsegitd szolgélat
szomszédsagaban helyezkedik el. Az épililetben az emeleten van az 6voda négy csoportszobaval.
A foldszinten talalhat6 egy gondozési egységben két bolesddei csoportszoba 12-12 férdhellyel,
amelynek kiilon bejarata van.

A kisgyermeket koriilvevo targyi kdrnyezetet — a bolcsdédénk éptiletét, jatszoudvarat és egyéb

helyiségeit —, a jogszabalyi €s szakmai eldirdsok, a csoportokba jard kisgyermekek létszama,
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¢letkora, igényei alapjan gy alakitottuk ki, hogy az biztonsadgos legyen ¢és a bolcsddei nevelés
megvaldsitasat szolgalja.

Intézményiinkben, az esztétikus, sz&p, korszerl épiiletben kialakitott helységek a megfeleld
berendezési, felszerelési targyak biztositasaval, jatszoudvar kialakitdsaval megteremti a magas
szinvonalu napkozbeni ellatas feltételeit.

A bolcsédei ellatashoz sziikséges, kotelezoen biztositandd eszkozok és felszerelések
jegyzékét a 15/1998. (1V.30.) NM rendelet 11. melléklete tartalmazza.

A targyi feltételek az érvényben 1évé szakmai kovetelményeknek megfeleléek, melyeket
folyamatosan alakitottunk ki. A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld butorzattal,
gondozasi eszkozokkel, korszerli jatékokkal rendelkeziink. A szabadban mozgast, jatékot és
¢letet lehetdvé tevd, biztonsdgos kornyezet biztositdsara toreksziink, annak érdekében, hogy
gyermekeink nevelése a legoptimalisabb targyi kornyezetben valésulhasson meg.

Az épiilet, gépek tervezett, folyamatos felijitdsa és karbantartasa a megfeleld szinvonali
miikodéshez elengedhetetlen, melyet az onkormanyzat éves koltségvetése biztosit szamunkra.

Kiemelten fontos a jatékeszkozok, gyermekbutorok folyamatos poétlasa, cseréje,

korszerlsitése az elhasznalt eszkdzok aranyaban.

— Csoportszoba
A csoportszobaink alapteriilete megfelel a fér6helyszamnak. A butorok megfeleld
elhelyezésével alakitjuk ki az elkiilonitett, nyugodt jatszohelyeket. Tobbségében
elegendd hely van a nagymozgasos tevékenységekhez és a csendes jatékokhoz. A
gyermekeknek biztonsdgos hempergd vagy pihendsarkot biztositunk.
A puhasagot iiléparnakkal, jatszoparnakkal, kuckoval, mesesarokkal nyuajtjuk. A
gyermekeknek sajat helylik van az asztaloknal étkezéskor. A nyugodt alvashoz sajat
agyat, allando dagyazési helyet biztositunk gyermekeinknek. A kisgyermeknevelok
iléhelyét ugy helyezziik el, hogy mindig belathassak a gyermekcsoportot.
A csoportszoba alapteriilete 5,7m X 8m.

— Fiirdészoba
A gondozashoz hasznalt teriilet biztonsagosan megkozelithetd. Célszerli, tagas,
megfeleléen elhelyezett eszk6zok (pelenkdzo, oltoztetd pad, toriilkdzo, és fésiitarto,
egészalakos tiikrok, fertStlenitd eszkozok) segitik a gondozas folyamatossagat. A
gyermekvécé és a mosdd a gyermekek szdmara elérhetd, a gyermekméretii eszkdzok
lehetéséget adnak az oOnallo tevékenységhez, a helyes szokadsok kialakitasdhoz. A

szajoblitéshez, fogmosashoz a feltételeket sziilok és a bolcséde biztositja. A gyermekek
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sajat pelenkait, ruhdzatait jellel latjuk el, és jellel ellatott elokészitd polcon, szekrényben,
polyazé asztalban taroljuk. A gyermekek személyes targyainak megkiilonboztetésére is
szines esztétikus jeleket hasznalunk.
Alaptertilete 3,8 m X 2,3 m
Gyermekoltozok
A gyermekek otthoni és a valtoruhdinak jellel ellatott bolcsddei Oltdzorészeket
biztositunk. Oltdzteté pad, pelenkazo asztal, szék, gyermekoltozd berendezése. A sziilok
szamdra biztositjuk a varakozdshoz a feltételeket. A falinjsdgokon helyezziik el a
neveléssel, gondozassal kapcsolatos aktualis tdjékoztatdsokat, egyéb sziikséges
informaciokat. Alaptertilete: 2,2m X 4,8 m
A helyiségek diszitése
A vizudlis ingerek egyensulyara, az esztétikus inger gazdag kornyezet kialakitasara
toreksziink. Az ¢évszakoknak, iinnepeknek megfeleléen, izlésesen, diszitjik a
helységeket. A diszitések kivitelezésénél korszerli, tartds és biztonsagos anyagokat
hasznalunk. Gyermekmagassagban helyezziik el a képeket, fotokat. A gyermekek altal
készitett sikbeli és haromdimenzids alkotasokat a gyerekek szamdra lathato,
megérinthetd magassagba tessziik. A képeket biztonsagos megoldéssal rogzitjiik, veéd;jiik.
Textilliak
A gyermekek sajat ruhdzatban tartozkodnak a bolcsddében. A valtoruhat ennek
értelmében a sziild biztositja. A pelenkar6l minden esetben a sziilok gondoskodnak, textil
pelenkat a tisztazaskor hasznilunk. Az alapvetd textilidkrol, a bolcséde gondoskodik.
(toriilk6zo, abrosz, fiirdélepedd) Az eldirasoknak megfeleléen, gondosan mossuk,
fert6tlenitjiik a textilidkat. A gyermekek személyes hasznalati targyait jellel latjuk el.
Jatszoudvar
Viéltozatos mozgaslehetdségeket biztositunk minden évszakban a beépitett és a mobil
jaték eszkozokkel. A szabvanyoknak megfeleld homokozokban évente tisztitott mindségi
homokot széllitatunk. Nyaron pancsolassal tessziik élvezetessé, a kanikulai napokat. A
szabadlevegln altatds megszervezhetd, fedett terasz, fektetd agyak, és valamennyi egyéb
feltételek biztositottak.
Soészoba
Az emeleten talalhaté a s6szoba, melyet 6vodasok €s bolcsédések is hasznalhatnak.
Szervezett formaban, hetente 2-3 alkalommal 25-30 percet tartdzkodnak a gyermekek és
kisgyermekneveldk a helyiségben. A so- szobaban alkalmas jatékra és mesélésre is van
lehetdségiik.
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— Jatékkészlet
A jaték készlet Osszeallitasanal figyelembe vessziik a pedagogiai és az egészségiigyi
szempontokat, a gyermekcsoport életkori sszetételét, 1étszadmat. Fontosnak tartjuk, hogy
biztonsagos kornyezetben, jO mindségi, korszerl, fejlesztd jatékokkal, eszkozokkel
jatszhassanak a gyermekeink. Biztositjuk az anyag, a funkci6 szerinti valtozatossagot, a
nemenkénti jatékokat. Toreksziink arra, hogy a természetes anyagu, szinli eszkozok,
jatékok aranya ndvekedjen, tarolasukat is természetes anyagbdl késziilt kosarakban
igyekszlink tarolni. Funkcidk szerint csoportositva, és a gyermekmagassagaban
helyezziikk el. Véltozatos eszkozoket kindlunk minden tevékenységformahoz.
(manipulacié, konstrualas, utdnzas, nagymozgds, szerepjaték.). A  csoportba
babakonyhat, fodraszsarkot, boltot rendeziink be. A nemi szerepek kialakulasat erdsitjiik
fits, lanyos jatékokkal. Hangszerekkel, babokkal bdvitjiik a jaték készletet. A kognitiv
képességek fejlesztéséhez kiilonbozo logikai jatékokat ajanlunk kirakok, domindk, puzzl.
Minimum négy kiilonb6z6 €pitdjaték van a csoportokban, elhelyezésénél iigyeliink arra,
hogy elegendé védett hely alljon rendelkezésre az épitéshez. Minden korcsoportban
vannak ismeretet ado, mesélhetd képeskonyvek az aktudlis évszaknak, tinnepnek
megfelelden. Az alkotd tevékenységhez allanddan biztositunk rajzpapirt, zsirkrétat,
mindségi iront, festéket, gyurmat. Konnyen kezelhetd, biztonsagos hazilag készitett so-
liszt és fozott gyurmat hasznalunk. A készletet kiilonféle természetes anyagokkal,
terményekkel egészitjik ki. Egyes eszkozok csak dallando feliigyelet mellett
hasznalhatok. Ezeket magas, zart helyen taroljuk. Az otthoni jatékokat, atmenetei
targyakat a gyermekek behozhatjdk a bolcsddei csoportokba, igényiik szerint eldvehetik.
A jatékokat rendszeresen, szervezetten tisztitjuk, fertdtlenitjiik. A készletet évente

bévitjiik és fejlesztjiik.

5.2. Az intézményen beliili és mas intézményekkel torténo egyiittmiikodés
modja

Bolcsodeén beliili egyiittmiikodés
A bolesédénk munkatarsai kozott a sziikséges szakmai informéciocserét alakitottunk ki az

intézményen beliil a feleadatok Gsszehangolt ellatasara. Az intézményvezeté napi kapcsolatban

all az intézményben dolgozdkkal. Hetente kisgyermeknevel6i megbeszélést tart, sziikség esetén
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rendkiviili értekezletet hiv 0ssze.

A gondozasi egységben dolgozd kisgyermeknevelOk naponta, de ha sziikséges tobbszor is
tajékoztatjuk egymast a gyermekekkel tortént eseményekrdl, a sziikséges torténésekrdl. A
bolcsédei dajkankat a kisgyermeknevelok segitdjeként sziikség szerint bevonjuk a

tevékenységekbe.

Sziilokkel valo kapcsolattartds formai

A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségfejlodése érdekében kiemelt szakmai
feladat a csalad — bolesdde kozotti kapesolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A csaladi és a
bolcsddei nevelés kozotti 6sszhang, a sziilok és a kisgyermeknevelok kozott kialakult bizalom,
egylittmiikodés eldsegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki és szocidlis fejlodését.

Mindenkor nyitottak vagyunk a kisgyermekes csaladok szamdra. A sziilék a bolcsédébe valo
jelentkezéskor széles korti tajékoztatast kapnak a bolcsddei életrdl, a szokasokrol, szabalyokrol,
a csaladlatogatas jelentdségérdl, a beszoktatas modjarol. Megtekinthetik a gyermekek 4ltal
hasznalt helyiségeket, a jatszoudvart. Megismerhetik a gyermekiik leendd kisgyermekneveldjét.

Bemutatkozo6 kiadvanyokon, honlapon, faligjsagokon nyujtunk informaciot az ellatasrol, a
helyi szakmai programrol.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatdsnak tobb formdja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be,
ezért parhuzamosan minél tobbet alkalmazunk. A kozos élmények, emberi kapcsolatok €s a
tajekozottsdg nagymértékben hozzajarulhat a sziiléi hatékonysaghoz, és segitheti a csaladi

nevelést és a kisgyermek fejlodését.

—  Sziiléi értekezletek
Az intézményvezetd a felvétel alkalmaval, majd késébb a napi csoportlatogatasok, az
egyéni beszélgetések és a sziiloi értekezletek alkalmaval tart kapcsolatot a sziilokkel.
Evente legalabb két alkalommal szervez sziildi értekezletet, a sziiléket érinté
kérdésekrdl. Az 0 sziilok részére a felvétel eldtti idészakban tajékoztato jellegll sziild
értekezletet tart. Bemutatja a bolcsddét, a kisgyermeknevelOket, a bélcsdde orvosat, az
¢lelmezésvezetdt. Ismerteti a szakmai programot €s a hazirendet, valaszol a sziilok
kérdéseire. Az elsé sziiloi értekezleten a kisgyermeknevelokkel megallapodnak a
csaladlatogatas idépontjaban as a beszoktatasok idejérél. Az dvodaba keriild gyermekek
sziilei szamara az 6vodai beiratkozasok eldtt szerveziink értekezletet, melyre meghivjuk

ovodapedagdgusokat.
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Csaladlatogatas
A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok
otthoni kdrnyezetben vald6 megismerése. Lehetdség szerint a gyermek felvétele elott —
optimalis esetben a beszoktatas elott egy-két héttel szervezik meg a gondozondk.
A csaladlatogatds megkezdése elott a gondozond Osszedllitja azokat a kérdéseket,
amelyre szeretne valaszt kapni.

—Térs gondozéndvel megy

—Sziilovel egylitt megy

—Hogyan fogadtak?

—Vartak- e?

—Hivtak- e magukto6l?
A sziil6 milyen informéciokat adott a gyermekkel kapcsolatosan pl: étkezési, -alvasi,-
idegenekhez valo viszonya?
Napi beszélgetések a sziilovel
Fontosnak tartjuk a kolcsonos tajékoztatast a bolcsddébe érkezeéskor és a hazaadaskor.
Erkezéskor a sziilé nyujt informaciot az el6z6é nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirél,
a gyermek egészségiigyi allapotardl, valtozasairol. Hazaadaskor a kisgyermekneveld
tajékoztatja a sziiloket a gyermekrdl (hangulata, kozérzete, tarskapcsolata, beszéd, jaték,
mozgas, étkezés, alvas, levegézés, onallosag, stb.) Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés a
gyermek bevonasaval torténjen. A napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot €s erdsitik
a bizalmat, lehetOséget ad a gyermek ¢€s egymas jobb megismerésére, a nevelés
Osszehangolasara.
Sziilécsoportos beszélgetések
A kapcsolattartdsnak olyan modszere mely lehetdvé teszi, hogy az adott csoporthoz
tartozd gyermekek sziilei szervezett formaban taldlkozhassanak, beszélgethessenek
aktualis témakrol a gyermekek fejlédésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések
célja a csaladi nevelés segitése, a gyermek személyiségfejlddésének, szocializacidjanak
eldsegitése. A beszélgetéseket a kisgyermeknevel6k vezetik. Evente legalabb két
alakalommal szervezziik, a sziilokkel megbeszélt iddpontokban. A beszélgetések erdsitik
a partneri egyiittmikodést, a bizalomra ¢épiilé jO kapcsolatot. Sziiloi kozosségek

alakulhatnak ki. A beszélgetés ideje alatt a gyermekek feliigyeletét biztositjuk.
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— Egyéni beszélgetések
A személyes beszélgetést igényld kérdésekben, nevelési problémakban egyéni
beszélgetést kezdeményezhet a sziild, a kisgyermekneveld, az intézményvezetd. A kozos
atgondolas szakmai kompetenciat meghalado esetéiben szakember bevondsa is kérheto.
A nyugodt beszélgetés feltételeit és a kisgyermek feliigyeletét biztositjuk.

—  Uzenéfiizet
A tdjékoztatds irdsos formaja, mely nem helyettesiti a személyes, kozvetlen
kapcsolattartast, de kiegésziti és megerdsiti azt (a gyermek fejlodésérol, a bolesddei élet
eseményeirdl, a programokrol, stb). Az lizendfiizet bejegyzéseinek folyamatossagaval a
kisgyermek bolcsddében toltott idészakardl hagyunk nyomot a csaldd, a kisgyermek
szamara.

—  Szervezett kozos programok
A programok a csalddok igényeihez igazodo tobblet lehetéségek a csaladi nevelés, a
csalad bolcsdde kapcsolatanak erdsitése érdekében. A program lehet, csaladi délutan,
jatszohaz, kézmiives alkotd foglalkozés, eldadas, étel-, konyv jatékbemutatd, sportnap.
Az iinnepekhez, kiilonleges napokhoz kapcsolodoan kozds mézeskalacs készitést,
mikulasvarast, anyak napjat, gyermeknapot rendeziink. A gyermekek a sziilok
biztonsagot add jelenlétében szereznek tapasztalatokat a tarsas helyzetekrdl, egyiitt
jatszhatnak sziileikkel és kortarsaikkal. A sziilok oOtleteket kaphatnak egymastol is a
neveléshez, megoszthatjak tapasztalatikat egymassal. Megfigyelhetik a bodlcsddei élet

részleteit, a napirendet, étrendet, jatékkészletet.

Bolcsodeén kiviili egyiittmiikodés

A szakmai munkank fejlodését, a megfeleld informaciot, a tudasmegosztast, a jo gyakorlatok
elterjedését biztositja a bdlcsddei ellatast nyujtd szolgaltatok egymdas kozotti szoros
egylittmikodése. A bolcsddénk sikeres lizemeltetéséhez nagyon fontos, hogy mindenkivel, aki a
szolgaltatdsunkhoz kapcsolddik, jo viszonyt alakitsunk ki. A folyamatos kommunikacio, és
visszacsatolds nemcsak a bolcsdde gordiilékeny miikodését, de sok esetben a fejlodését is

eldsegiti.
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Bolcséde és 6voda kapcsolata

A Dbolcséder ellatas befejezése az 6vodai atadas. Az atmenet segitése érdekében a
bolesdde egylittmitkddik az emeleten mitkddé 6vodaval. Sikeriilt egyiittmiik6do, egymas
szakmai kompetenciajat tiszteletben tartd, elismerd szakmai kapcsolatot kialakitani. A
tavaszi idOszakban a sziiléi értekezleten részt vesznek az oOvodapedagogusok, majd
meglatogatjak a leendd ovodas gyermekeket csoportban. Az dvodai felvételt nyert
gyermekek 6vodai latogatast tesznek kisgyermekneveldikkel. A neveldk és az 6vondk
informaciokkal segitik egymast a gyermek csoport valtisanak érdekében. Osszel a
kisgyermeknevel6k meglatogatjak az 6vodaban a volt bolcsddés gyermekeiket.

Hazi gyermekorvossal, védondvel, csaladsegito

A Dbolcsdde egymas kompetencia hatdrainak tiszteletben tartdsaval egylittmiikodik
mindazokkal, akik a csaladnak nyujtott szolgéltatasok és ellatdsok sordn kapcsolatba
keriilnek a gyermekkel és az ¢ csaladjaval. A helyi védondvel, a hazi gyermekorvossal,
csaladsegitdvel kapcsolatunk megfeleld. Az ellatasunk valtozasairdl tajékoztatom Oket.
Szolgaltatason kiviil mas intézménnyel

A kornyezd telepiilésen miikodé bolesédékkel tamogatd, segitd, jO a kapcsolatot

szeretnénk kialakitani.

6. A feladatellatasunk szakmai tartalma, maddja, a

szolgaltatasok formai, rendszeressége, gondozasi, nevelési,

fejlesztési feladataink

Pedagogiai hitvallasunk

A nevelés elsddleges szintere a csaldd. A bolcsddei nevelés ezt kiegészitd, tdmogato,

mintanyUjto szerepet vallal annak érdekében, hogy a gyermek sokoldali személyiségformalasat

megvalositjuk. Célunk a fejlodés eldsegitése, az érzelmi intelligencia kibontakoztatdsa a

csaladokkal egyiittmiikddve. Az intézményi €s a csaladi nevelés egymast erdsitd folyamatként

értelmezziik, mely megfeleld alapokat biztosit a gyermekek neveléséhez.

Gyermekkép

Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, individum, aki egyéni sziikségletekkel

rendelkezd, személyiség. Védelem, kiilonleges banasmod illeti meg. Fejlodését a genetikai
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adottsagok, az érés torvényszeriiségei, a csalad érzelmi 1égkore és a szociokulturalis hattere, a
spontan ¢€s tervszeriien alkalmazott kornyezeti hatasok egylittesen hatarozzak meg.

A csecsemOkor az alapvetd bizalom, a kisgyermekkor az autondémia-érzés kialakuldsanak
idészaka. Az elsd évek a legmeghatarozdbbak a gyermek életében, személyisége fejlodésében.
A korai kotddés és a szocializacid iddszakaban alakulnak ki a késObbi egész életre jellemzdobb
szokasok, viselkedésmintak alapjai.

A csecsemd ¢és a kisgyermek magaval hozott képességeinek kibontakoztatdsahoz a
legkedvezObb feltétel a szabadban mozgas, és jatéktevékenység, a bizalomteljes meghitt
személyi kapcsolat, az aktivitasra épitd, interakcioban gazdag gondozas.

A gyermek 6 tevékenysége a jaték, mely Gtjan megtanul tanulni, érdeklddni, kisérletezni.

Megtanulja a nehézségek lekiizdését. Megismeri az 0romot, a megelégedést, amit a siker, a
tiirelmes 6nallo, kitartd munka altal elért eredmény Utjan Szerez meg.

A nem kognitiv készségek, kompetencidk kisgyermekkori elsajatitdsa elengedhetetlen

feltétele a kés6bbi eredményes tanulashoz, az iskolai, tarsadalmi szerepvallalés sikeréhez.

» A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kovetkezd éveknél. Amit ez a kor elront
vagy elmulaszt, késobb helyre hozni nem lehet. Ezekben az években eldol az ember sorsa
joforman egész életére.”

(Koddly Zoltin)

Bolcsodekép

Bolcs6dénk nyitott a kisgyermekes csaladok szamara. Torekvéslink, hogy minden
kisgyermek és felndtt jol, otthonosan érezze magat bolcsédénkben. Fontosnak tartjuk, hogy a
gyermekek nyugodt, biztonsagot nyujtd neveldi légkdrben, a jatékon keresztiil, a jatékba
integraltan tanuldssal gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg és szocialisan. A jaték, mint
legfontosabb tevékenység hatarozza meg arculatunkat, melyben figyelembe vessziik az életkori
sajatossagokat és az egyéni képességeket is. Esztétikus, fejlesztd, optimdlisan inger gazdag,
kornyezetet teremtiink. Célunk, hogy a bdlcsédénk vonzo legyen minden csalad szdmara, akik

egész nap biztonsagban szeretnék tudni gyermekeiket, mikdzben munkahelyiikon dolgoznak.

. Feltétel nélkiili szeretet a gyermeknevelés vezércsillaga. A szeretet abszolut ingyenes, az
egyetlen jo pedagdgiai modszer.”

(Kovdcs Lajosné: Vigyazok rad)
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Kisgyermekneveld kép

A kisgyermekneveld legfébb munkaeszkoze a személyisége. Alapvetd tulajdonsaga az
empatia, az elfogadas és a hitelesség. Neveloi attitiidje elfogadd, engedékeny. Képes érzelmi
biztonsagot nyujtd kapcsolat kialakitasara minden kisgyermekkel. Jol ismeri a kisgyermekek
¢letkori sajatossagait, egyéniségét, tamogatja a személyiség kibontakozasat, az aktivitast, az
onallosodast. Képes a sziilokkel partneri kapcsolatban egylittmiikddve eldsegiteni szokésok, a
viselkedési szabalyok elsajatitasat. A gyermekek ellatisat elhivatottsaggal, professziondlisan,
igényesen végzi. Képes a szakmai fejlodésre, a folyamatos megtijulasra. Tudatdban van annak,

hogy személye, viselkedése példa lehet a gyermek és a sziilok szdmara.

» Harom olyan dolog van, amelyet mindig eltanulhat a felnott a gyerektol: hogy kell ok nélkiil
oriilni, hogy kell mindig valamilyen foglalatossagba meriilni, és hogy kell kiméletleniil
kiharcolnia maganak azt, amit 6 akar.”

(Paulo Coelho)

Az intézmény mindségpolitikdja

Intézménylinkben a mindségi munka alapkovetelmény. Ennek garancidja munkatarsaink
alapképzettsége, tovabbképzése, szakmai fejlesztése és az onképzés.

Az ellatast és a szolgaltatds iranti igényt folyamatosan vizsgéaljuk, mérjiik. A mérések
eredmeényeit beépitjiik az intézmény tovabbi miikddésébe, folyamataiba. Feleldsséget érziink a
szlilok tajékoztatasaért, azért, hogy partnereinkkel Osszhangban és azok megelégedettségére
végezziik munkankat. A mindségfejlesztés részeként fontosnak tartjuk a szakmai fejlodést.

A gyermekellatas szinvonaldnak megtartasat, novelését, az 0j kutatdsok eredményeinek
megismerését, szakmai munkdnkban vald felhasznaladsat, az egységes szakmai szemlélet
kialakitasat és annak megdrzését.

A Szakmai Program az intézmény szakembereinek szoros egylittmiikodésével valosul meg.

Az intézményvezetd évente tobbszor ellenérzi a bolecsdde tevékenységét, az atfogd

ellendrzések kétévente a munka minden teriiletére kiterjednek.
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A kiemelt szakmai célkitiizésiink

— Egészséges ¢letmoddra nevelés, a megfeleld taplalkozas €s mozgas fontossaga.
— A természet szépségeinek felfedezésében segités, figyelemfelkeltés mikrokornyezetiink
szépségeire, novény — ¢és allatvilagukra.
— Hagyomanydrzés megteremtése, apolasa bolcsddénkben, a hagyomanyok felelevenitése,
tinnepekre hangolodas.
Ezekkel a legfontosabb témakkal szeretnénk a kisgyermekek bolcsddei életét hangulatosabba,
szinesebbé, tartalmasabba tenni, hogy nyitottak és fogékonyak legyenek a kiilvilag szépségeire,

vidam, boldog ¢és tartalmas gyermekkoruk legyen.

Gondozasi, nevelési, fejlesztési feladataink

A csaladban nevelkedd gyermekek napkozbeni ellatasa, a testi, lelki, szocidlis sziikségletek
kielégitése, a harmonikus fejlédés eldsegitése a gyermekek feltétel nélkiili elfogadasaval, fizikai,
¢s érzelmi biztonsagéanak, jolétének megteremtésével, kompetencidjanak figyelembe vételével,
jatektevékenység ¢€s egyeb tapasztalatszerzési lehetdségek biztositasaval, viselkedés mintak
nyUjtasaval. A hatranyos helyzetli, szegény, periférian €16 csalddok gyermekei esetében a
hatranyok és kovetkezményeik enyhitése, ellensulyozasa. A sajatos nevelési igényli gyermekek
gondozésba épitett fejlodéssegitése. A kisebbséghez tartozo gyermekek esetében nemzeti/etnikai
hovatartozas tiszteletben tartdsa, az identitds tudat kialakulasdnak eldsegitése. Egyenld
esélyekhez juttatds, tdrsadalmi beilleszkedés eldsegitése.

A kisgyermeknevelés legfontosabb feladata, hogy azt tanulja, tapasztalja meg a gyermek,
hogy szeretik, hogy fontos €s értékes, €s bizhat a felndttekben.

— A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése
A Dbolcsddei ellatasunk, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba keriild elsé
gyermek ellatas jelentds szerepet tolt be a sziildi kompetencia fejlesztésében. A csalad
erosségeinek megismerése, tdmogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.
A csaladi ¢és bolcsddei nevelés 0sszhangja, a sziilok és az ellatok kozotti egyenrangu,

konstruktiv, kdlcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a
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kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit.

A kisgyermekneveld a gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,
modszereket a sziilok igényeihez igazodva kozvetiti, napi kapcsolatban tajékoztatja
tapasztalatarol, a gyermek bolcsddei eseményeirdl a sziiloket.

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

Feladatunk a kisgyermek fejlodésének nyomon kdvetése, dokumentéldsa, tamogatasa, a
harmonikus testi €s lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet
megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi
helyzetekben valosul meg.

A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazod6 napirend kialakitdsaval biztositjuk az életkornak megfeleld valtozatos és
egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegdn valo aktiv tevékenység és
pihenés feltételeit. Az egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében toreksziink az
alapvetd kultarhigiénés szokasok kialakitasara.

A prevenciés feladataink megvalositasaba sziikség esetén specialis szakembereket is
bevonunk: gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszichologus, mentalhigiénés
szakember, gyermekfogszakorvos stb. Intézményiink torna- és s6 szobaja pedig kivald
lehetOséget biztosit a prevenciora a magatartasi- vagy fejlodési problémakkal kiiszkodo
kisgyermekek esetében.

Egészséges €életmodra nevelés, egészséges életvitel igényének alakitisa, gyermek testi és
lelki fejlodésének eldsegitése ebben az életkorban kiemelt jelentoségii.

A bolcsddénkben az életritmus, a taplalkozas, az 61tozkodés, a mozgas, a pihenés és
alvas megszervezésével, az ehhez kapcsolodd gyermeki tevékenységekkel, a szokasok
kialakitasaval biztositjuk megfeleld életmodot. Az egészséges életmodra nevelés soran is
fontos az ellatd példaértékii személyisége. Viselkedése, szokasai a gyerekekre nagy
hatést gyakorolnak.

Az ¢letkornak megfeleld helyes életritmus kialakitdsa testi €s szellemi fejlodés
alapfeltétele, ezért a gondozas kozponti kérdése. A napi életritmus, a rendszeres,
megszokott idében végzett tevékenységek visszahatnak az életfolyamatokra.

Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A Dbiztonsdgot nyajtd neveléi magatartdsunk magéban foglalja az ellatd érzelmi
elérhetdségét €s hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald 0Osztonzést, a pozitiv és

biztatd ilizenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos elvardsok ¢és hatarok
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megfogalmazasat. A kisgyermek bolcsddei ellatasa tobb lehetdséget teremt a tarsas
kapcsolatok megtapasztaldsara. Az egyiittlét helyzetei az én-érvényesités, a tolerancia, az
empatia gyakorlasdnak szinterei, amelyek hozzédjarulnak az érzelmi ¢és tarsas
kompetenciak fejlesztéséhez.

Toreksziink az egylittélés szabdlyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsdg
megoOrzésére. Feladatunk a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositasa, a kommunikacios kedv felkeltése
¢s fenntartasa a bolcsddei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek,
versek, mesék kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet forditunk a sajatos nevelési igényl és hatranyos helyzetli gyermekek
tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd szakemberek
bevonasaval is.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas
lehetéségeinek megteremtése az ellatd aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet
kialakitasaval torténik. A bolcsddel nevelés-gondozas helyzeteiben a kisgyermekneveld
iISmeretet ny(jt, segiti a tdjékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintadk nyujtasa, az 6nalldé probalkozas és a kreativitas
tamogatasa. Az 0nalld valasztds és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batorito,

0sztonzd neveldi magatartas.

6.1. A bolcsédei nevelésiink fobb helyzetei

A bolesddei élet legyen élvezetes, részvételre motivald és kielégitd tanuldsi élményeket

biztosito, tarsas kozegben zajlo, interakciot 0sztonzd. A gyermekek szamara biztositani kell,

hogy koruknak ¢és fejlettségiiknek megfelelden vegyenek részt az egyes ¢élethelyzetek,

tevékenységek elokészitésében, kivalasztasdban, alakitasaban.

crer

elOsegitése, melyhez hozzatartozik a személyi- és targyi kornyezettel valé harmonia is, ezért a

nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szédmadra

ahhoz, hogy érdeklddésének, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfelelden ismerkedhessen

személyi- és targyi kornyezetével ugy, hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon optimalis és

sokoldalu fejlodéséhez és szocializacidjahoz. A gondozés (testi szlikségletek kielégitése) és a
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jaték a bolcsddei élet egyenrangian fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad
aktivitas irdnti igényének és kompetencia érzésének erdsitése.

Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitdsanak modszertani alapja a gyermek pozitiv
onértékelésének erdsitése és a kiilonbozo faji, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai
¢s mentalis képességbeli kiillonbozoségek tiszteletének kialakitdsa. A gondozas és a jaték

bolcsddénkben egyenranguan fontos ¢élethelyzet.

6.1.1. Tanulas

A tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik: tanuldsnak tekintiink minden olyan
tapasztalat- és informacioszerz6 folyamatot, amely tartos valtozast idéz el6 a viselkedésben és a
gondolkodésban. A tanulds azonban nem csupan ismeretszerzés, atszovi a bolesddei €let egészét.
Legfobb motivaldja a személyes kivancsisag, a személyes érdeklodés. A tanuldsi vagy belsd
motivum: a gyermek oromét leli a teljes folyamatban, s6t annak eredményében is. A tanulds a
gyermekek életkordbol és fejlettségébdl adoddan kiilonféle tevékenységekbe agyazottan
torténik.

Legfontosabb szinterei a természetes €lethelyzetek: gondozas, jaték a felndttel és a tarsakkal,
egyiittes, elsésorban kommunikécios tevékenységek. A tanulas jelentés mértékben utanzason
alapuld spontan tevékenység, jatékos tapasztalatszerzés.

A beszéd a kisgyermekkori tanulas egyik legfontosabb eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltétele a biztonsdgos ¢és tamogatd kornyezetben zajlo felndtt—gyermek és
gyermek—gyermek interakcio. A kisgyermeknevel6 az eltérd, megkésett fejlédési gyermekekkel
valo foglalkozés sordn figyelembe veszi, hogy esetiikben hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi
folyamat, és kevésbé épithet arra a belsé motivaciora, amely az ép gyermeknél természetesen
jelentkezik a fejlodés folyaman.

Bolcsédénkben a fizikai és az érzelmi biztonsdg megteremtésével, optimalisan ingergazdag
kornyezettel tessziik lehetévé azt, hogy a gyermek nyitottan, érdeklddéssel forduljon a
kornyezete felé, s legyen kedve aktivan tevékenykedni. Sok lehetdséget kinalunk
tapasztalatszerzésre, a sziikebb és a tagabb kornyezet megismerésére. Magyarazattal,
batoritassal, elismeréssel segitjiik a megértést, a feldolgozast. Konnyen kovethetd, pozitiv mintat
nyljtunk a gyermeknek. A teljesitményelvarashoz kotott, direkt ismeretadasnak nincs helye a
bolcsddében. Anyanyelv- ¢és kommunikaciofejlesztés célja a gyermek beszéd iranti
érdeklédésének felkeltése, utanzoképességének fejlesztése; kommunikacidos igényének

felébresztése, Osztonzése.
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6.1.2. Gondozads

Bensdséges interakcios helyzet kisgyermekneveld és gyermek kozott, melynek elsddleges
célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése.

A személyes és a szocialis kompetencia kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy
probalkozni, hogy kézben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogatd segitségét.
Sikeres probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza (ez ndveli az
egyuttmiikodési kedvet), a sikertelenségért viszont nem jar elmarasztalas. Lényeges az elegendo
id6 biztositasa, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa hosszu gyakorlast igényel. A felndttel
valé6 kommunikacid érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a gyermekrdl adott jelzései
kihatnak az Onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara. A gondozas jelentds
mértékben befolyasolja szokaskialakitast és az dnallosodast.

A pelenkas gyermekeknél egyszer hasznalatos sajat, otthonrol hozott pelenkat hasznalunk. A
pelenkat naponta tobbszor kicseréljiik. Reggelente sziikség szerint, ebéd eldtt és alvas utan pedig
minden pelenkas gyermeket tisztaba tesziink. A székletes gyermek pelenkajat azonnal
kicseréljiik. Az 6nalldan, stabilan all6 gyermeket allva pelenkazzuk (a neveld kisszéken iil). Az
allva pelenkdzas eldnyei: konnyebb a kapcsolattartas és a szemkontaktus: a gyermek latja, hogy
mi torténik. Nagyobb biztonsagban érzi magat, egylittmiikodik, aktivan részt vesz a
gondozésban: fogja a ruhdt, terpeszti a labat, huzza, a nadragjat stb. Torlokenddk helyett a
lemosast részesitjiik eldonyben. A vizeletes gyermeket is ajanlatos folyovizzel lemosni, mert az
tisztabb, kellemesebb komfortérzést ad. A lemosds eldtt lehetéséget adunk a vizzel vald
ismerkedésre, ha sziikséges, feloldjuk a viztdl valo félelmet. Az otthon bilit hasznalé gyermek a
bolcsddében lehetdséget kap a testi adottsdgaihoz igazodd wc hasznalatara. Ha sziikséges,
dobogot tesziink a véceé elé. A fikknak is ajanljuk a vécépapir hasznalatat. A székletes gyermek
torlése minden esetben a kisgyermekneveld feladata. A szobatisztasag fontos allomas a gyermek
Az idegrendszeri €s pszichoszomatikus fejlettség, valamint az egylittmiikodési készség alapjan
elébb-utobb minden gyermek szobatiszta lesz.

— Testapolas

Kornyezetiink és testiink tisztasdga nem csupan elégedettséget és kellemes komfortérzést
ad, hanem a betegségek megeldzésében is fontos szerepet jatszik. Az alapvetd tisztasagi

szokésok kialakitasat mar kisgyermekkorban el kell kezdeni. A bolcsédébe érkezéskor, a
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csoportszobaba 1épést megeldzben a gyermekek a sziilok feliigyelete mellett mosnak
kezet. Valamint napkdzben, minden egyes pelenkacsere, WC haszndlat utan a
kisgyermekneveldkkel. Jaték €s alkoto tevékenységek soran is bepiszkolodhat a gyermek
keze, igy ehhez kapcsoloddan, sziikség szerint torténik a kézmosas. Fontos feladatunk a
helyes technikaval végzett kézmosas megtanitasa. Arcot akkor mosunk, ha az maszatos.
A kézmosast és a torolkozést személyes példaadassal segitjiik. A tiikor eldtt torténd
fésiilkodés nemcsak a mozdulatok gyakorlasa, de a testséma kialakuldsa, a sajat test
megismerése szempontjabol is fontos. Ezért hasznalunk bolcsédénkben nagy, egész
alakot lattato tiikroket. A gyermekek egyéni fejlettségének megfeleloen a reggeli
gondozas idején kerlil sor a szajoblogetésre — bolcsddei, jellel megjelolt poharral.
Sziikség esetén a kisgyermekneveld megmutatja az 6blogetés mozdulatait. JOl segiti a
helyes technika begyakorlasat a mosdo folotti tiikkor. Megtanitjuk a helyes orrfujast,
valamint a zsebkendd higiénikus hasznalatat. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermek
ruhazata izléses, tiszta, praktikus és kényelmes legyen, labbelijiikk pedig ortopédiai
szempontokbol egészséges: tartsa a bokat, emelje a talpboltozatot. A ruhazat tegye
lehetévé az 0nallo, szabad mozogast, az Onfeledt jatékot, segitse eld a
szobatisztasagkialakuldsat. A gyermek szamdara elegendd i1d6t biztositunk az 6nallo
0ltozésre €és a vetkdzésre. Minden alkalommal, figyelemmel kisérjiik e tevékenységeét,
igy elkeriiljiikk, hogy a ruhat és a cip6t rosszul vegye fel, s ezért elmenjen a kedve az
oltozéstdl. Az oltozkodéssel az esztétikai érzéket és az igényességet is fejlesztjiik. A
gombolast, flizést, kapcsolast a gyermek jatékeszkozokkel is gyakorolhatja. A
testapolassal kapcsolatos szokésalakitast kovetkezetesen végezziik. Célunk, hogy a
gyermekben kialakuljon az igény, és szokasava valjon a tisztdlkodas, a fésiilkodés, a
fogapolds, valamint a rendezett 61tdz¢ek viselése.

Etkeztetés

Az egészséges ¢letmodra vald nevelés szerves része az egészséges taplalkozas. Fontos
feladatunk a gyermekek taplalasa, az onalld, tiszta étkezés tanitdsa, a helyes étkezési
szokasok kialakitasa. Célunk, hogy a gyermekek 6rommel €s jo étvaggyal fogyasszak el
az ételt. A gyermekek koruk és fejlettségiik szerint (Glben vagy asztalndl ilve),
gondozasi sorrendben étkeznek.

Minden esetben tekintetbe vessziik az egyéni tempot és az egyéni sziikségleteket. Az
étkezések azonos idében, kulturdlt koriilmények kozott, dertis 1égkorben zajlanak. Az
ételt a kisgyermeknevelé — miel6tt odaadja — megkostolja, néhany szoban ismeretet nyujt

az ételrdl a gyerekek szdmara.
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A gyermekek jatékhelyzetbdl érkeznek az asztalhoz, és a sajat helyiikre {ilnek.
Igyeksziink minimalisra csokkenteni a szamukra féarasztd6 varakozédsi id6t. A
kisgyermekneveld személyre szoloan, asztalonként terit és talal. Az egyiittmikodési
szandék szerint bevonja a gyermekeket ebbe a folyamatba. (Nagyobbak segithetnek
szalvétat kirakni az asztalra.). Az étkezék mellett iilve biztositja a nyugodt, zavartalan
étkezést. A helyes étkezési és taplalkozasi szokasok kialakitasara (példaul az alapos
ragasra, a gylimolcsok és zoldségek fogyasztasara) kiilondsen nagy hangsulyt helyeziink.
Az 1j izeket, az 0j ételeket fokozatosan vezetjiik be. A gyermekeket 6sztondzziik, de nem
kényszeritjlik az étel elfogyasztasara. Fontosnak tartjuk az informaciocserét a sziilokkel a
gyermek étkezési szokasairdl. Az egyéni dokumentacidba feljegyzéseket készitiink az
étkezésrol.

A pihenés és az alvas biztositasa

A gyermekek akkor jatszanak onfeledten, akkor vesznek részt szivesen a gondozasban,
ha egyéni igény szerint megfeleld id6t és lehetdséget biztositunk a pihenésiikre és az
alvasukra. Gyermekheverdn, puha sarokban, kuckoéban pihenhetnek. Az alvashoz
optimalis feltételek (atszell@ztetett szoba, csend, nyugalom, kényelmes fekhely és
ruhazat, 4alland6 hely, atmeneti targy) sziikségesek. Egyéni béanasmoddal,
testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével segitjiik az elalvast. A félrenyelés
veszélye miatt nem adunk cumisiivegben folyadékot a fekvé gyermeknek. Az ébredés
utdn lehetdség van csendes jatékra, s iligyellink arra is, hogy a kordbban ébreddk ne

zavarjak meg tarsaik alvasat.

6.1.3. Jaték

A gyermek természetes ¢€letformdja, kozponti tevékenysége és legfobb orome, egyben a

tapasztalatszerzés, a tdg értelemben vett tanulds legfobb szintere a jaték. A jaték segit a vilag

megismerésében ¢és befogaddsaban, eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis

fejldést.

Bolcsédénk a gyermek jatékat elsOsorban a megfeleld hely, id6, légkdr és eszkoz

biztositasdval tudja segiteni. Kovetjik a gyermekek kezdeményezéseit, magatartasunkkal,

javaslatainkkal, informécidinkkal tdmogatjuk az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a

kreativitast. A gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggden kezdeményeziink, szerepet vallalunk a

jatékban, otleteinkkel szinesitve azt. Kozben sokat beszélgetiink a gyermekekkel, gyakorta

tesznek fel kérdéseket, melyek szélesitik gondolatkoriiket, figyelmiiket kornyezetiik és
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tevékenységeik jellemzdire iranyitjak.

A jatékteriiletek kialakitasanal figyeliink arra, hogy legyen lehetdség aktiv, €s csendes
jatékra, pihenésre, piszkolassal jaro tevékenységek (festés, vizezés, sarazas) végzésére és aktiv
mozgasra. A jatékoknak allandé helyiik van, ez 0sztonzi a gyermekeket az Ondllosagra és
rendszeretetre. A tobbi gyermekkel valo egyiittlét 6romforras a gyermek szdmara. Mi is pozitiv
példat mutatunk a tarskapcsolatokra. Megértd, kedves és 6szinte, de elfogadjuk azt is, ha valaki
diih6s, szomoru, csalddott.

A gyermekek fejlettségi szintjének megfelelden vilagos és egyszerili szabalyokat allitunk fel,
probléma megoldasi javaslatokat tesziink. Mindezzel segitjiik, hogy a gyermekek jol érezzék

magukat egymas tarsasdgaban és szocialis képességeik fejlodjenek.

6.1.4. Mozgds

A csecsemd- ¢€s kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakulasanak ¢és fejlédésének
idészaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szdmukra Oromforrds a mozgas.
Bolcsddénkben olyan koriilményeket teremtiink, amelyek fejlesztik és felkeltik a gyermekek
mozgassziikségletét, valamint aktiv részvételre €s mozgastevékenységre adnak lehetdséget. A
mozgasfejlesztéssel segitjik a gyermekek értelmi, érzelmi fejlédését, beilleszkedési
képességeinek ¢és mozgaskultirajanak megalapozasat. Olyan jaték eszkozoket valasztunk,
melyek felkeltik az érdeklddést, fenntartjak a mozgas aktivitast, és hasznalatuk biztonsagos.

Biztositjuk a kornyezet balesetmentességét ¢€s kikiiszoboljiik a veszélyforrasokat.
Csecsemdknek olyan jatszo helyet biztositunk, amely védett, de elegendd hely all rendelkezésre,
példaul: hempergd, elkeritett szobasarok. A nagymozgésos jatékokra a szabadban, az udvaron
tobb lehetoség nyilik, mint a szobdban. Egyéni fejlettségliknek, allapotuknak, belsd
aktivitasuknak megfeleléen gyakoroljak a nagymozgasokat, mozgas-sorozatokat. A
mozgasformak gyakorlasanak eredményeként fejléddik mozgéaskoordinaciojuk, stabilabb
egyensulyérzékelés, csokken a hiperaktivitas, és elsajatitjak azokat a mozgasformakat melyekkel
megeldzhetd a késdbbi gerincprobléma ¢és a ladtalp kialakulésa.

A mozgasos jatékok, az aktiv mozgas fejlesztik a gyermekek természetes mozgésat: jaras,
futés, ugras, stb. Fejlesztik a testi képességeket, mint az erd ligyesség, gyorsasag, alloképesség,

de fontos szerepiik van az egészség megorzésében.

6.1.5. Mondoka, ének

A csalad és a bolesdde egyiitt sokat tehet annak érdekében, hogy e fogékony korban a
28



kicsinyek zenei érdeklodését felkeltse, az énekes jatékokkal Oromet szerezzen, és kedvet
¢bresszen az utanzasra, egyiitt énekelgetésre.

A zenei nevelés feladata a bolcs6dében, hogy a gyermeket a magyar mondokakkal, énckes
jatékokkal megismertesse, a dalolassal kedvet keltsen, és mintat adjon az 6nkéntes utanzasra, a
spontan dudolgatasra, énckelgetésre: a kisgyermekneveld az énekhez tartozo ismétlddo
jatékmozdulatokkal dsszerendezett mozgasra késztesse a gyermeket, fejlessze ritmusérzékét, az
énekelgetéssel olyan légkort teremtsen, amelyben a gyermek jol érzi magat €s maga is szivesen
énekelget. A feladatok sikeres végrehajtasa el0segiti a gyermek érzelmi fejlédését, a gatlasok
oldasat, a zenei hallas, éneklési készség elinditasat, a beszédkészség alakulasat, a szép kiejtést €s
a szavak megértését. A gyermekek szivesen hallgatnak éneket, oriilnek a felnétt-gyerek kozos
jatékanak, onként vallaljak a rendezett, ritmikus mozgas szabalyossagat. Nyitottak lesznek a
kornyezet zorejeinek, €és zenei hangjainak érzékelésére, és maguk is probalgatnak énekelni,
dudolgatni.

Az éneklés a gyermekre kedvezden hat, nyugalmat és 6romet ad, kiilondsen a felnéttgyermek
egylittes jatékaban. A dalok, a jatékok anyaga a gyermekek életkorahoz igazodik. A dalokat nem
szabad betanitani, a gyermek spontan bekapcsolodésa, reagaldsa, didolgatasa, dallamkitalalésa
mutatja a jo zenei légkdr pozitiv hatasat.

A zenei anyag egyszeril, legyen, a korcsoportnak megfelelé valogatassal. A kisgyermek
egyéni foglalkozast igényel a csoporton beliil. A jaték €és az énekelgetés a képzeletet fejleszti,
ezért helyes az éneklést jatékhelyzetbe illeszteni, 6sszekapcsolni valamilyen képzelt helyzettel.

A zenei nevelés inditd szakasza ez a fogékony kor, és el6készitdje a késObbi zenei
fejlesztésnek. Az emberi hangra €s a személyes kapcsolatra €piilé6 magyar zenei nevelésnek az
éneklés az alapja. A bolcsddei zenei nevelés eredményes megvalositasa lehetOséget nyujt a

gyermek tovabbi zenei fejlodésére.

6.1.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliill beszéd,
gondolkodés, emlékezet és képzelet) €s szocialis fejlddésére. A versnek elsdsorban a ritmusa, a
mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés,
képeskonyv- nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy a kisgyermek szamara alapvetd
érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre

tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. Fejodik

crer
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segiti az optimista ¢életfilozofia és az 6nalld véleményalkotas alakulasat. A bolcsédében a népi és
az irodalmi mitveknek egyarant helye van.
A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado

igényei befolyasoljak elsdsorban.

6.1.7. Alkoto tevékenységek

Az orom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az
onkifejezés, az alkotds — nem az eredmény. A kisgyermekneveld a feltételek biztositasaval, az
egyes technikdk megmutatdsaval, a gyermek pillanatnyi igényeinek megfelelé technikai
segitéssel, az alkotokedv ¢ébren tartdasaval, a gyermek alkotdsanak elismerésével ¢és
megbecsiilésével, megdrzésével segitheti az alkotd tevékenységek irdnti érdeklddést és a
személyiségfejlddésre gyakorolt hatdsok érvényesiilését.

Az alkoto tevékenységekre az egész nap folyaman lehetséget biztosit a kisgyermekneveld.
Tag teret kap a beliilr6l fakadé motivacio, kreativitds. A kisgyermekneveld 4ltal biztositott
feltételekkel, az egyéni fejlettséghez igazodva segitik az alkot6 tevékenységek gazdagodasat, az
esztétikai érzékenység, a sz&p iranti nyitottsag, igényességiik alakulésat.

Igyeksziink keriilni a direkt neveldi rahatasokat, a gyermek spontan kezdeményezésére épitve
segitjiik az alkotokedv, készség kibontakozasat. A kisgyermeknevel6 feladata megismertetni a
gyermekeket a kiilonboz6é anyagokkal, a kézimunka alapelemeivel. Fobb alkoto
tevékenységeink: festés (ujjfestés, ecsettel), tépés, ragasztds, gyurmazas, rajzolas, ¢€pités

(homokkal, épitékockakkal).

6.1.8. Egyéb tevékenységek

A gyermekek kisgyermekneveldik kezdeményezésére, onként részt vehetnek bizonyos
tevékenységekben. Ezek a kozvetlen kdrnyezetben eléforduld természetes tevékenységek, az
egészség ¢s a hasznossag jegyében. Tavasszal és nydron a gyermekek szivesen segitenek a
virdglocsolasban, 06sszel ¢és télen pedig madareleséget készitink a bolcsdéde koril €16
madaraknak. Ezen kiviil heti rendszerességgel ismerkednek gyermekeink a gyiimolcsokkel,

z0ldségekkel.
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6.2. A bolcsodei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei, a csaladok
tamogatasanak modszerei és lehetoségei

6.2.1. “Sajat kisgyermekneveld” — rendszer

Az egészséges személyiségfejlodés fontos feltétele az érzelmi biztonsagot jelentd stabilités.
Ennek érdekében ,, sajat kisgyermekneveld” rendszerben dolgozunk.

A ,sajat kisgyermeknevel6” rendszer a személyi allanddsag elvén nyugszik, a gyermek
érzelmi kotddésének, biztonsdganak zaloga. A kisgyermekneveld személye az egyik
legfontosabb tényez0 a nevelés-gondozas folyamataban. Ezen feliil 6 kiséri figyelemmel a hozza
tartozo gyermek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket (fejlédési napld, fejlodési dokumentacio, napi
rendszerességgel csoportnapld irds a sajat gyermekekrdl a napi tervvel egyiitt), 6 tartja szamon
az Ujabb fejlédési allomasokat. A kisgyermekneveld maximalis idejét els@sorban a ,,sajat”
gyermekei gondozasara, nevelésére forditja. A ,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a
gyermeket a bolcsddébe és bolcsddébe jaras egész iddtartama alatt 6 a kisgyermekneveldje
(felmendrendszer).

A gondozast az Olelkezési iddben a sajat kisgyermekneveld, azon tul a tars-

kisgyermekneveld végzi.

6.2.2. Beszoktatdas

A harom éven aluli gyermekek természetes élettere a csalad. Hasonlo kora tarsakkal vald
egylitt nevelkedése nem sajat, hanem a tarsadalmi igény. Feladatunk, hogy az igény kielégitése
mellett csokkentsiik azokat a problémakat, nehézségeket, amelyeket a sziiloktdl vald elvalas, a
kornyezetvaltozas okoz. Ezt a célt szolgélja a sziilével torténd fokozatos beszoktatds, amit a
sziildvel egyeztetve, a szakma alapelvei és a felhalmozddott tapasztalati értékeink és a
kisgyermek érdekei szerint terveziink és végziink. A modszer lehetéséget ad arra, hogy lehet
legkiméletesebb modon torténjen az elvaléds, és a gyermek biztonsagban érezze magat az 1j
kdrnyezetben. Az anya vagy az apa jelenléte megkonnyiti a gyermek szamara az 0j kornyezet
elfogadasat, eldsegiti a kisgyermekneveldvel vald jo kapcsolat, érzelmi kotddés kialakulasat.
Meérsékeli az adaptacidé soran mutatkozé stressz reakcidkat (pl. siras, tiltakozas, nyugtalansag,
¢tkezési zavar, alvaszavar). A sziilok megismerhetik az ellatds minden részleteit, kdzvetleniil
lathatjak a neveld munkat, a nevel6i magatartast, modszereket.

Modszertani levél, és belsd adaptacios jegyzet alapjan végezziik, rugalmasan alkalmazzuk, a
gyermek, sziild egyéni igényeinek figyelembe vételével. A ,sajat” kisgyermekneveld a
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beszoktatas alatt a gyermekekrdl napi szinten a csoportnaploba jegyzetel. 28 nap elteltével pedig

beszoktatas 0sszegzést készit a fejlddési naploba.

6.2.3. Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsédei gyermekesoportok 1étszamat a 15/1998. (1V.30) NM rendelet 46. § (1) bekezdése
hatarozza meg. A rendelet értelmében a csoportlétszam legfeljebb 10-14 6. A bolcsddei ellatas
teljes iddtartalma alatt igyeksziink biztositani a személyi allandésagot, a ,sajat”
kisgyermekneveld rendszert. A gyermek a bolcsédei ellatas teljes ideje alatt lehetSleg
ugyanahhoz a kisgyermeknevel6hoz jar. A sajat kisgyermekneveld szoktatja be a bolcsédébe,
végzi nevelését, gondozasat, figyelemmel kiséri fejlodését, szamon tartja egyéni igényeit,
problémait, szokasait, rendszeresen vezeti a gyermek dokumentacioit. A csoport gyermekeinek
egy része, 6-7 gyermek tartozik egy kisgyermekneveldhdz. Az ugynevezett ,,0lelkezési idot”
(mindkét kisgyermekneveld bent van a csoportban) elsésorban a ,,sajat” gyermekeik nevelésére
forditjak. A miiszakbeosztasokat a helyi adottsdgok alakitjdk. A gyermekek soha nem

maradhatnak feliigyelet nélkiil, még akkor sem, ha a kisgyermekneveldi 1étszdm nem teljes.

6.2.4. Napirend

Az adott gyermekcsoportra kialakitott, biztonsagos napi idébeli ritmus keretet ad, ugyanakkor
rugalmas. A folyamatos napirend a kiilonbozd tevékenységekre elegendd id6t biztosit a
szabadjaték mellett. A gyermekek gondozasi, onallosodasi folyamatat segiti, varakozasi 1d6
kikiiszobolése mellett.

A bolcsédének egy idoben tobb gyermek sziikségleteit kell kielégitenie, ez komoly szakmai
tudast kovetel a kisgyermeknevel6tél. A napirend korhoz kotott és évszakonként valtozik. A
technikai dolgozok munkaja is rugalmasan a csoportok napirendjéhez alkalmazkodik.

A megfeleld napirend kialakitasdval, a gondozéasi folyamat jo technikai kivitelezésével
csokkentjiik azokat a nehézségeket, amelyekkel a bolcs6débe keriild gyermek taldlkozhat. A

folyamatos napirend orara torténd kidolgozasa a kisgyermekneveldk aktiv részvételével torténik.

6.2.5. Osszevont sziildi értekezlet

Evente egy alkalommal (a nevelési évet megelzGen) tartunk, az intézményvezetd
iranyitasaval. Ekkor az intézmény bemutatasara, programok ismertetésére, valamint fontos

informaciok atadasara keriil sor (pl. miikodés, feladatellatas).
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6.2.6. Kozos programok, iinnepek

Az tlnnepek széppé, szinessé teszik az életet, segitenek a meglévé hagyomanyok
megorzésében, az Gjak kialakulasaban. Ezt a szerepet csak akkor toltik be, ha minden érintett jol
érzi magat, senki nem érzi kényszernek a bekapcsolodast. A bolcsddénk munkatarsai segitik
annak a szemléletnek a kialakuldsat, mely szerint az {innep hangulata, az érzelmi élmény a
fontos, nem az ajandékok értéke.

Az iinnepek iddrdl-idore visszatérd, sajatos keretek kozott lezajlo kozosségi események. Ezek
jelentds alkalmak a gyermek életében. A kozds élmény erejével fokozzédk a gyermekek
kozosséghez tartozasat. Az tlnnep fényét emeli a feldiszitett terem, az {linnepld ruha, a
meglepetés.

Gyermek iinnepeinken fontosnak tartjuk az {innepi hangulat megteremtését, inger gazdag
1égkor biztositasat a dekoracioval. Sziilé — gyermek — kisgyermekneveld egyiitt éli at ezeket az
tinnepeket, a kisgyermeknevelOk sajatkészitésii ajandékkal kedveskednek a gyermekeknek

A hagyomanyos linnepekhez tartozik a Sziiret, Marton nap, Mikulas, Karacsony, Husvét,
Farsang, az Anyak napja-évzard, név, és sziiletésnapok, a nyilt nap és a gyermeknap. A
bolcsddénk eldkésziiletekkel és érzelmi rahangolassal jarul hozzé a csaladi tinnep hangulatahoz.
Az linnep meghittsége, hangulata hozzdjarul az abban részes személyek (gyermekek és
felndttek) kozotti kapesolatok mélyiiléséhez.

Rendezvényeink zartkoriiek, csak a nyilt napot és az Anyak napja-évzarot latogathatjdk a
sziil6k, hozzatartozok. Az tinnep kozés Oromét ujra és ujra felidézziik. Programjainkkal

igyeksziink valtozatos tevékenységeket nyljtani a gyerekek szamara.

6.3. Sajatos nevelési igényili gyermekek gondozasa

A sajatos nevelési igényl gyermekek fejlesztése és felkészitése a Pedagogiai Szakszolgalat
feladata. A bolcs6dében csak azokat a sajatos nevelési igényli gyermekeket tudjuk fogadni,
akiknek a gondozasat, nevelését biztonsaggal el tudjak latni a kisgyermeknevelok. Fontos
szempont, hogy a felvételre keriilé6 gyermek viselkedése ne veszélyeztesse onmaga €s tarsai
biztonsadgat. Bolcsédénkben még nem jart olyan gyermek, aki rendelkezett volna SNI
megallapitasaval. A sziildk joval késobb keresik fel a Pedagdgiai Szakszolgélatot, ezért a
bolcsddében tapasztaljuk a gyermek problémajat, de szakvéleményt nem kapunk a gyerekekrol.

Az 6vodaba l1épés utan keresik fel a sziilok a Pedagdgiai Szakszolgalatot.
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7. Az ellatasunk igénybevételének modja

A bolcsoédei ellatasunkat Kistokajban az allandé lakosu kisgyermekes csaladok gyermekei
részére biztositjuk, a jogszabalyi eldirdsok betartasa mellett. A bolcséde a gyermekjoléti
alapellatas része, a csaladban nevelked6 — 20 hetes-3 éves koria — gyermekek napkdzbeni
ellatasat, szakszeri gondozasat és nevelését végzé intézmény. Ha a gyermek a 3. életévét
betoltotte, a bolcsddei nevelési-gondozasi év végéig maradhat a bolesdédében.

A felvétel a sziil6 (torvényes képviseld) irdsbeli kérelme alapjan torténik. A felvételi kérelem
benyujtasa egész évben lehetséges. A megiiresedett helyekre folyamatosan szoktatjuk be a
gyerekeket, felvételi kérelem sorrendjének figyelembevételével. A bolcsédei ellatas
megkezdésekor az intézmény megéllapodast kot a sziildvel, a torvényes képviseldvel az ellatas
feltételeirdl.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 42/A. §
(2) bekezdése értelmében, amennyiben a gyermek nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. életévének
betoltését kovetd augusztus 31-ig tovabb gondozhatd a bolecsédében. (2) Ha a gyermek harmadik
¢letévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjdn még nem érett az 6vodai
nevelésre, €s oOvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas keretében
gondozhato, nevelhetd a gyermek negyedik ¢€letévének betdltését kovetd augusztus 31-¢ig. A
sajatos nevelési igényli gyermekek nevelését, gondozasat a bolcsddénk a gyermek 6. életévének
betdltéséig biztosithatja.

A bolcsédénk minden évben kozzé teszi a bolesddei felvétel modjat, a felvételi kérelmek

benyujtasi hataridejét, a felvétel rendjét a honlapjan, www.kistokajiovi.hu.

Ebben az iddszakban azon sziilok gyermekeinek beiratkozasat varjuk, akik szeptembertdl
novemberig szeretnék megkezdeni a beszoktatast. November- december honapban azokat a
sziiloket varjuk, akik az ellatast, januartdl augusztusig szeretnék megkezdeni.

A két idészakon kiviil folyamatosan van lehetéség a bolcsddei kérelmek benyljtasara a

megiiresedett férohelyeken.

8. A szolgaltatasrol szolo tajékoztatas

Fontos szamunkra, hogy a bolcsddei ellatdsunkrol szold tdjékoztatds megvaldsuljon. A
sziikséges informaciok eljussanak az ellatasunkat igényld csaladokhoz.
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A sziilék tajékozodhatnak a Kistokaji Ovoda, Boleséde és Konyha facebook oldalan, az

intézmény honlapjan: www.kKistojaiovi.hu., a hirdetdtablan elhelyezett aktualis szorélapokrol,

hirdet6falon. A sziilékkel napi kapcsolatban allnak a kisgyermeknevelSk, hiszen a gyermek
reggeli atvételekor ¢és hazaadasakor is informacioval latjak el egymast a gyermeket illetden.
Napkdzben telefonon ¢€s interneten keresztiil is elérhetd a bolcséde. A beiratkozéaskor az
intézményvezetd teljes korli tajékoztatast nyljt az intézmény altal biztositott szolgaltatdsokrol,
ellatasi formakrol. A bolcsdde hirdetdtablajan megtalalhatd a hazirend, a panaszkezelési jog, a
napirend, a heti menii, gyermekorvos rendelési rendje, fontosabb telefonszamok. A sziilokkel
irasos formaban lizend flizeten keresztiil is lehetdséget adunk a kapcsolattartasra.

A hazirendiink tartalmazza az intézmény adatait, céljat, feladatat, a nevelési év rendjét, az
ellatas igénylésének, megsziinésének, a bdlcsddésbe jards, balesetvédelmi és egészségvédelmi
szabalyokat. Tovabba a tdvolmatadas bejentésének, igazolasanak rendjét, bolcsdde-kultira
magatartasi szabalyait, a gyermekek ¢és sziilok jogait, kotelességeit, a kapcsolattartas formait,
idejét ¢és a gyermek étkeztetésével, az étkezési dij fizetésével kapcsolatos informacidkat. A
hazirend szerepe, hogy a sziilokkel megismertesse, elfogadtassa azokat az alapvetd szabalyokat,
melyek a bolcsddei élet, a gyermekek megfeleld nevelésének, - gondozdsanak biztositdsdhoz
sziikségesek. Osszehangolja a csaladi nevelést a bdlcsddei neveléssel.

Az intézményvezetd rendszeresen ellendrzi a bolcsdde miikddési feltételeit, segiti a
kisgyermeknevelOket észrevételeivel, tanicsaival. Figyelemmel kiséri az ide vonatkozd

jogszabalyok valtozasait €s beépiti a miikodési feladatok koze.

9. Azigénybe vevok és a személyes gondoskodast végzo
személyek jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

Gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére. a sziilok, torvényes képviseldk €s
a bolcsddei dolgozok allampolgari és alkotmanyos jogaira. A jogokat és a kotelességeket a
,.,Szocialis Munka Etikai Kodexe™ tartalmazza.

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 35. §-a
alapjan a bolcsddei ellatasban részesiildk érdekeinek védelmében az intézmény Erdekképviseleti

Forumot miikodtet.
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A gyermek joga, hogy

Segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyezteté helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéshez.

Sériilés, tartdés betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozéasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon.

A fejlédésére artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon.

Emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy lelki
erdszakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon.

A hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdol mentes nevelésben-gondozéasban

részesiiljon.

A sziilo joga, hogy

Megvalassza azt az intézményt, amelyre gyermeke gondozésat, nevelését bizza.
Megismerje a gyermekcsoportok életét.

Megismerje a gondozasi - nevelési elveket.

A bolcsdde miikodését illetdéen mondjon véleményt, tegyen javaslatot.

Megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A bolcsddénk ellatasat és szolgaltatdsait teljes korlien igénybe venni, egyéni
banadsmodban részesiilni.

Joga van minden fontos kérdésekben a tdjékoztatashoz, adatai védelméhez.

Az ellatast igénybe vevét megilleti személyes adatainak védelme, valamint a
maganéletével kapcsolatos titokvédelem.

A bolcsdde vezetdje és munkatarsai kotelesek biztositani, hogy az ellatott adataihoz, a
vezetett nyilvantartasokhoz illetéktelen személy ne jusson hozza.

Az ellatast igénybe vevok, az ellatast nyljtd kotelezettségszegése és a szolgaltatas
igénybevételével kapcsolatos problémak esetén panasszal élhetnek, melyet a
bolcsddevezetdjéhez lehet szoban vagy irdsban benyujtani. A szoban, vagy irdsban
beadott panaszt a bdolcsédevezetdje kivizsgalja, és megbeszéli, visszajelez az

érintetteknek.
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— Megismerni a Sziil6i Forum miikodését, a Gyermekjogi képviseld nevét, elérhetdségét,

tajékoztatast kapni a vele kapcsolatos jogorvoslati lehetdségrol.

A sziild kotelessége, hogy
— A gyermeke ellatdsaban kdzremikodo személyekkel, intézményekkel egyiittmiikodjon.

— Betartsa az intézmény Hazirendjét.

A dolgozok jogai
— Az egészséges ¢és biztonsagos munkavégzéshez sziikséges torvényi -elbirasoknak
megfeleld munkafeltételeket.
— A munkatarsaknak joguk van ahhoz, hogy véleményiiket kinyilvanitasa, és a munkajukat
elismerjék.
— Hogy megkapjak a munkavégzésiikkel kapcsolatos megbecsiilést.
— Hogy emberi méltdsagukat és személyiségi jogaikat tiszteletben tartasat.

— Hogy segitséget kapjanak szakmai tuddsuk gyarapitasahoz.

Elvaras a dolgozok részérdl a felkésziilt és lelkiismeretes munkavégzeés, a sziilokkel vald jo
kapcsolatra, partneri egyiittmiikodésre torekvés, a sziildi és gyermeki jogok érvényesiilésének
biztositasa, valamint a bdlcs6dénk Szakmai programjaban és Hazirendjében megfogalmazott

szakmai, adatvédelmi-, munka-, és tlizvédelmi szabalyok betartasa.

Erdekképviseleti/Sziil6i Forum miikodése

Az intézmény fenntartdjanak a Gyvt. 35.§-a alapjan sziil6i Erdekképviseleti/Sziil6i Forumot
kell mitkddtetni. Az érdekképviseleti/sziiloi forum feladata, hogy megvizsgélja az elé terjesztett
panaszokat. Dont a hataskorébe tartozo ligyekben. Véleményt nyilvanithat a gyermekeket érintd
ligyekben az intézmény vezetdjének. Javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével
Osszhangban végzett szolgaltatdsok tervezésérdl, miikodésérdl, valamint az abbol szarmazo
bevételek felhasznalasardl. Egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovahagyasanal.

A gyermekek sziildje vagy mas torvényes képviseldje, valamint a gyermek érdekeinek
védelmét ellatd érdekképviseleti €s szakmai szervek panasszal élhetnek az intézmény
vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal: az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,
a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén vagy az

iratbetekintés megtagadasakor.
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Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja ¢és
tajékoztatast ad a panasz orvosldsanak mas lehetséges modjarol 15 napon beliil.

A gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje az intézmény fenntartdjahoz vagy
gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum
15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérol, vagy ha a megtett intézkedéssel

nem ért egyet.

10. A szolgaltatast nyajtok folyamatos szakmai
felkésziiltségének biztositasa

A mai szakmai kovetelményeknek megfeleld magas szinvonald munkdt a bolcsddei
szakemberek csak Ugy tudjak megvalositani, ha folyamatosan képezik, tovabbképzik magukat.
Ismereteiket bovitik, gazdagitjdk. A munkdjara igényes szakember a tovabbképzéseken vald
részvételen feliil is rendszeresen képezi magat. Bolcs6dénkben nagy gondot forditunk az
onképzésre, amelyhez biztositjuk a szakmai folyoiratok beszerzését, jogszabalyokat értelmezd
kiadvanyokat, internet hasznélatdnak lehetdségét, audiovizudlis eszkdzoket, valamint szakmai
kiskonyvtarat. Rendszeresen kovetjiik, megbeszéljik a szakmai elvarasok valtozasat, melyet
beépitiink ellatdsunkba.

Rendszeresen belsé szakmai megbeszéléseket, tovabbképzéseket, egyeztetéseket tartunk.
Megvitatjuk a szakmai tovabbképzésken szerzett ismereteket, tapasztalatokat. A
munkafolyamatok 0Osszehangoldsat, a szervezett programok lebonyolitasat atvizsgaljuk. a
sikeresség érdekében, ha sziikséges valtoztatunk.

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd szakemberek szamdra
kotelezd a szakmai tovabbképzés, melyet az 1993. évi III. Torvény 132. § (2) bekezdésének f)
pontja szabalyoz. A részletes szabalyait tartalmazo 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM-rendelet a
személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol, tobb
Iépcsében modosult. A legnagyobb valtozas, hogy a kordbban 6 éves tovabbképzési ciklus 4
évre modosult, tehat ennyi idejiik van megszerezni a tovabbképzési pontokat a kollégaknak. Ez
fels6foku végzettség esetén 80, szakképesités esetén 60 pontot jelent. A tovabbképzések fajtai:
kotelezo tovabbképzés, munkakorhoz kotott, €s valaszthatd tovabbképzés.

Azon dolgozunk, hogy a bolcséde, mint a kisgyermekes csalddokat segitd preventiv
intézmény nagyobb hangsulyt, tobb odafigyelést kapjon. A bolcsddei szakemberek képzésével,
szakmai munkajuk szinvonalanak emelésével a gyermekek biztonsagos, esztétikus

kornyezetének fejlesztésével kivanjuk a bolcsddei kisgyermekellatast biztositani.
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11. Zarszé

Bizunk abban, hogy a Szakmai Program a gyermekek életkori sajatossigait és szakmai
értékeket kovetve szolgdlja a Kistokaji kisgyermeknevelés tovabbfejlesztését. A
kisgyermeknevelés jo gyakorlatanak minél szélesebb alkalmazasit, szolgalva ezzel a gyermekek

minél szélesebb személyiség fejlodését.

Hisszilk, hogy a szakmai program megvalositdsaval boldog gyermekkort, egészséges testi,
lelki €s szocidlis fejlodést biztositunk a Kistokaj kézségben €16 sziilék gyermekeinek, és a

bolesddei kor végére érett, 6vodai élet megkezdésére alkalmas kisgyermeket neveliink.

12. Ervényességi nyilatkozat

A Kistokaji Ovoda, Bolcsdde és Konyha Boélcsédei Szakmai programjénak érvényességi
ideje: 2022-2027-ig tart. A program értékelése, feliilvizsgélata a torvényi szabalyozasnak

megfelelden, illetve a valtoztatas sziikségességének fiiggvényében torténik.

A szakmai program nyilvanossigra hozatala: a sziildket a felvételkor tajékoztatjuk a
tartalméarol, a honlapunkon, illetve megtekintheté a Bélcsédei gyermekcsoportokban.

Visszavonasig érvényes.

Kistokaj, 2022. augusztus 22.

Gyurké Tiborné
intézményvezetd
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13. LEGITIMACIOS ZARADEK
ELFOGADTA:
A KISTOKAJI OVODA, BOLCSODE ES KONYHA
BOLCSODEI SZAKMAI PROGRAMJAT

A Bbolcséde nevelbtestiilete 2022. augusztus 22-én megtartott nevelGtestiileti és alkalmazotti

értekezleten 100 %-os szavazattal elfogadta.
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A KISTOKAJI OVODA, BOLCSODE ES KONYHA
BOLCSODEI SZAKMAI PROGRAMJAT

Az Erdekképviseleti/Sziiléi Forum 2022. augusztus 22-én megtartott értekezleten elfogadta.
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Hajnal Eva
kisgyermekneveld
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14. Mellékletek
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1. sz. melléklet

\ I /
Kistokaji Ovoda, Bolcsode és Konyha _\ =
3553 Kistokaj, Szabé Lorinc u. 53. ) _
Tel.: 30/742-4622 »
E-mail: ovoda@Kkistokaj.hu / 1\ N\

14.1. Megallapodas

Mely  létrejott  egyrészrél a  Kistokaji  Ovoda, Boleséde és  Konyha

VEZEIOJC.ouvveeereerieeieeeiieeteeeieeeteeseeeeaeeseeeeseesnse e MASTESZIOL.....ooviiiiieiieieeieee e, szilo
(torvényes KEpViSelO) ......ccoovvriiriieiiiiieiieiesee e nevll gyermekének bdlcsddei

elhelyezés targyaban.

A gyermek adatai

Sziiletési hely, 1d6 teete e ettt sneeneess eeeeeseeee e eeebeesae e
Anyja neve ettt e e —e e re e —eate e —e e e e ateete o e e a—e e te et e ate e teaeeateerearreareere e
Lakcim ettt h et e b et e b e e et e e bt e et e e bt e s beenate e e
A bolcsddei ellatas kezdete: 20 ......oovveevvieenciieenieeeieeee. hoO oo naptol

Igénybevétel maodja: onkéntes javasolt

(védénd, gyermekorvos, gyermekjoléti szolgalat, gyamiigy)

Torvényes képviselo adatai

Neve e
Munkahely PP
Lakcime e
Telefonszama e
Taj- szama PP
Személyi igazolvany L e

A 1997. évi XXXI. Gyvt. torvény 42. § (1) bekezdése és a 42/A. § (1) bekezdésének c.)
pontja alapjan a bolcsédei ellatast annak a nevelési évnek a végéig (adott év augusztus
31-éig) kell biztositani, amelyben a gyermek betolti a 3. életévét.
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A gyermek szamara nyujtott szolgaltatasok és ellatasok tartalma, modja:

- szakszerli, gondozas, nevelés

- testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejlodését és a szocializalo segitését

- napi négyszeri étkezés

- fejlodéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezete

- egészségvedelmet, egészségnevelést, kultarhigiénés szokasok kialakulasanak segitését

- egyéni banasmaodot

- megfeleld id6t a szabadban valo tartézkodas

- személyes higiéné

- korcsoportnak megfeleld jatékeszk6zok

- bolesddei orvosi ellatast

- oOvodai életre valo felkészités

- felmeriild6 probléma esetén a segitségnyujtds lehetdségeit, a szolgaltatasok
elérhetdségeit

- a sajatos nevelési igényli gyermekek egyéni fejlesztését a feltételekkel rendelkezé a

bolesodében

A bolcsode ellatas keretében az intézmény biztositja

- ahazirend ¢és az ellatads megismertetését

- abeszoktatashoz, adaptacidohoz sziikséges 1d6t, feltételeket

- tajékoztatas napkozben tortént eseményekrol

- rendszeres betekintés a gondozond altal vezetett, gyermekfejlddését nyomon kdvetd
dokumentacioba

- sziildcsoportos beszélgetéseket, egyéni beszélgetéseket gondozondvel, vezetdvel

- tajékoztatok, étrendek megismertetését

- jatéktevékenységébe valo betekintést

- abolcsdde altal szervezett nyilt napokon valo részvételt

- apanaszjog gyakorlasat

- aszemélyes adatok védelmét, a titoktartast
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A téritési dijjal kapcsolatos tudnivalok

A bolcsdde biztositja a napi négyszeri étkezést.

A sziil6 kéri a reggeli tizorai ebéd uzsonna biztositasat.

A bolcsédében az 1997. évi XXXI. torvény 148. § (1)-(3) bekezdése értelmében csak az
étkezésért kell téritési dijat fizetni. A téritési dij OSSZEZE A ..vevvvvveeevveeevieeeiieeiiene szamu
Onkormanyzati rendelet alapjan keriil meghatarozasra. A téritési dijat egy 6sszegben minden
hénap végén a megjeldlt munkanapokon kell befizetni. A normativ kedvezmény
igénybevételének feltétele a Nyilatkozat nyomtatvany kitoltése.

A 328/2011. (XI11.29) Korm. rendelet szerint a sziil6 vagy torvényes képviselé nyilatkozata
alapjan ingyenes az étkezés az alabbi esetekben: hdrom vagy tobb gyermek, rendszeres
gyermekvédelmi tamogatasban részesiilo gyermek, tartdosan beteg vagy fogyatékos gyermek,
csaladjaban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek, csalddjaban az egy fore jutd

havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér nettod 6sszegének 130%- at.

A gyermek bolcsddei ellatdsanak megszlinését kovetden a intézményvezetd irasban
tajekoztatja a sziilot a téritési dij thlfizetésérol, a visszafizetés modjardl, illetve szintén irdsban
keresi fel azt a sziilot, akinek téritési dijhatralék fizetési kotelezettsége van. A bolcsdde

vezetdje mindkét esetben 15 napos hatéridét jelol meg.

A sziilo tudomasul veszi, hogy megsziinik az ellatas

- ha a gyermek betoltotte a 3. életévét €s a bolcsddei gondozasi-nevelési év végéhez ért,
vagy a 4. ¢életév betoltését kdvetd augusztus 31-én,

- sajatos nevelési igényli gyermekek esetében az ellatds a gyermek 6. életévének
betoltését kovetd augusztus 31-én,

- ha a felvételt kovetden a sziild a gyermeke részére a bolcsddei ellatast egybetiiggden
10 napon at, bejelentés nélkiil - igazolatlanul - nem veszi igénybe

- ha az ellatés sziineteltetését irdsban nem kéri 8 napon beliil

- ha a bolcsddeorvos szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bélcsddében nem
gondozhato,

- ha magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlédését, és errdl a bolesdédeorvos
a gyogypedagogus, gondozond, sziikség esetén pszichologus véleménye alapjan

szakvéleményt alakit ki.
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A sziilé6 tudomasul veszi, hogy

- abolcséde hazirendjét betartja

- az ellatas igénybevételéhez sziikséges igazolasokat, dokumentacidkat beszerzi

- a gyermekek napi megjelenését elektronikus kdzponti nyilvantartasba kell rogziteni a
226/2006 (X1:20.) Korm. rendelet értelmében. Ezért feltétlen jelezzék, ha orvosi
ellatasban részesiil a gyermekiik, vagy mely napokra nem kéri a bolcsddei ellatast

- egylttmiikddik a gyermeke ellatasaban kozremiik6dd személyekkel

- atérités dijra vonatkozo eléirasokat betartja

- a megallapodasban foglalt, az intézmény részérdl fennalld kotelezettségek
elmulasztasa esetén a szilld panaszaval a bolcs6dében mikddd Sziildi Férumhoz

fordulhat.

Kistokaj, 20.......cccccevveieieeiicie e

szilo intézményvezetd
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